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ACCESSO E SELEZIONE ISTANZA



ACCESSO ISTANZA

Il pulsante «Accedi>» € anche
presente in fondo alla home

page.

Dalla pagina «Graduatorie
Provinciali per le Supplenze»
raggiungibile al link:

https://graduatorie.static.istruz
lone.it/index.html

Cliccare su «Accedi all'istanza>»



https://graduatorie.static.istruzione.it/index.html

PAGINA INIZIALE ISTANZA GPS



SELEZIONE TIPO OPERAZIONE E PROVINCIA

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

aa. ss. 2022/23 e 2023/ 24

Provincia alla guale incltrare la domanda

Effettuata la selezione, premere su
«Avanti» per procedere

NOTA BENE: |a sostituzione della Provincia & possibile, sempre in
considerazione dei controlli di validazione descritti, senza nessun
vincolo se non € ancora stata compilata la sezione delle sedi
esprimibili ai fini delle graduatorie d'istituto. Se, invece, questa
sezione é stata gia compilata il sistema inviera un messaggio che
invita a cancellare le sedi prima di procedere alla modifica della
Provincia.

Stato domanda
Data & ora ultimp arcesso

0 In caso di nuovo

inserimento, per
domande non presenti
_nel precedente biennio,
I'utente deve selezionare
la provincia di interesse.
Cliccando nella barra
evidenziata, sara
possibile selezionare la
Provincia per la quale si
intende inoltrare la
domanda

Il sistema effettua un controllo di validazione nelle GaE per la congruenza
della provincia, per I'operazione di inserimento di una nuova posizione:

1)

se l'aspirante e presente in due province, il sistema permette solo di
presentare domanda GPS nella provincia GaE scelta ai fini delle
supplenze;

se l'aspirante partecipa nelle GAE di due province solo ai fini
dell'immissione in ruolo, per le GPS deve sceglierne una delle due;

se l'aspirante e presente nelle GaE di una sola provincia puo
scegliere per le GPS qualsiasi provincia.




SELEZIONE TIPO OPERAZIONE E PROVINCIA

In caso di aggiornamento, per domande presenti nel
precedente biennio, deve essere selezionato il tipo

a Effettuata la selezione, premere su

«Avanti» per procedere

NOTA BENE: nel caso di trasferimento della Provincia le eventuali
sedi espresse ai fini delle graduatorie d'istituto, vengono cancellate.

operazione e confermata la provincia di inserimento.

WCIiccando nel campo Tipo di
operazione, sara possibile
selezionare il tipo di

operazione che si intende
A effettuare per la domanda

Cliccando nel campo della
Provincia, sara possibile
selezionare la Provincia
per la quale siintende
inoltrare la domanda

|l sistema effettua un controllo nelle GaE per la congruenza
della provincia, per I'operazione di aggiornamento

1)

2)

3)

4)

se I'aspirante e presente nelle GaE in due province, il
sistema permette di presentare domanda GPS nella
provincia scelta ai fini delle supplenze;

se |'aspirante partecipa nelle GAE di due province solo
ai fini dell'immissione in ruolo, per le GPS deve
sceglierne una delle due;

se I'aspirante é presente nelle Gak di una sola
provincia puo scegliere per le GPS qualsiasi provincia;

se I'aspirante non é presente nelle GakE, il sistema
prospetta la provincia della domanda GPS riscontrata,
in formato protetto, salvo il caso in cui sia stato
selezionato anche il trasferimento.

Per i casi 1) e 2) gli aspiranti non possono eventualmente
permanere in una terza provincia per le GPS; il sistema
verifica che |'aspirante ha richiesto I'operazione di
trasferimento in una delle due province Gak secondo le
regole esposte sopra.




CONFERMA DATI PERSONALI

In questa sezione, € possibile visualizzare
| dati anagrafici e di recapito
precompilati.

NOTA BENE: per modificare i dati
anagrafici e i dati di recapito occorre
accedere all'Area Riservata del Ministero
Istruzione al link
https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-
ssum/sso/login

e seguire le indicazioni presenti nella
sezione «Dati personali»

Ministero dell'lstruzione, dell'Universita e della Ricerca

Graduatorie provinciali e di istituto di

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22

DATI PERSONALI

Siinforma che i dati di recapito sono rettificabili nella sezione “funzioni di servizia” del servizio

Stato domanda
Data e ora ultimo accesso

Istanze OnLine e i dati anagrafici sono modificabili nell'area riservata del portale.

DATI ANAGRAFICI

Codice Fiscale
Cognorne

Mome

Data di nascita
Provinria di nascita
Comune di nascita
Sessn

DATI DI RECAPITO AL QUALE RICEVERE LE COMUNICAZIONI RELATIVE AL

CONCORSO

Indirizzo VA AT A e

Provincia
Comune
Cap
Telefono
Cellulare

Cliccare su «Avanti» per compilare la
successiva sezione



https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login

PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Nella Pagina Iniziale del Modello
di Presentazione della domanda,
e possibile visualizzare il
riepilogo delle sezioni da
compilare per l'inoltro della
domanda.

Le sezioni caratterizzate con un
asterisco (*) devono essere
obbligatoriamente compilate ai
fini dell'inoltro.



SCELTA GRADUATORIE DI INTERESSE,
FASCIA E TITOLI DI ACCESSO



SCELTA GRADUATORIE DI INTERESSE, FASCIA E TITOLI DI ACCESSO

La sezione “Scelta della
graduatoria di interesse, fascia
e titoli di accesso” deve essere
compilata prioritariamente, in
quanto le scelte fatte in questa
sezione condizioneranno la
compilazione degli ulteriori titoli
valutabili.

] Accedl

Per accedere alla sezione, cliccare su «Azioni
disponibili>» in corrispondenza della voce «Scelta
graduatorie di interesse, fascia e titoli di
accesso» e successivamente su «Accedi».

Verra visualizzata la schermata relativa alle
Graduatorie in cui sara possibile aggiungere la
Graduatoria di interesse e visualizzare quelle
eventualmente gia inserite.
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AGGIUNGI GRADUATORIA

Graduatorie provinciali e di istituto di

Stato domanda

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22 Data e ara ultima aecessa

Graduatorie inserite

Descrizione Classe Lingua
concorso  graduatoria

*F Aggiungigraduataria L'utente visualizzera le Graduatorie
precedentemente inserite e potra aggiungerne
una nuova cliccando su «Aggiungi graduatoria».

e
2

indietro

12



AGGIUNGI GRADUATORIA

Graduatorie provinciali e di istituto di

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22 Data e ora ultimo accesso

Selezione GPS

Stato domanda

Per visualizzare I'elenco delle tipologie di

agraduatorie disponibili, cliccare sulla voce «Tipo
Graduatoria». Le tipologie di graduatoria fanno
riferimento alle tabelle di valutazione dell’0.M. di
riferimento delle GPS trattate

Tipo Graduatoria

Indietro

inserisci

GRADUATCRIEFRCWINCIALIEDNISTITUTD FER LE SURPLEKNZE SCIMFARZLA EFRIMARLA | FASCIA [TART]
GRADUATCRIEFRCWINCIALIE DN ISTITUTD PER LE SURPPLERNZE SCIMFARZLA ERRIMARIA I FASCIA [TABZ] . ..
GRADUATCRIERRCWIMCIALIEDNISTITUTD PER LESURPLENZE SC SECCMOARIA TEN GRADC | FASCIA [TAR 1 graduatorla dl Interesse
GRADUATCRIERRCWIMCIALIEDNISTITUTD PER LE SURPLENZE SC SECCMOARIA TEN GRADC I FASCIA [TF
GRADUATCRIEFRCWINCIALIEDNISTITUTD FER LESURPLENZEITR SC SECOMDARIA TEN GRADD | FASCIA [TAHE]
GRADUATORIE PROWIMCIALIE DN ISTITUTC PER LE SUPPLERMZE ITR 3C SECOMOARIA | E N GRADC I FASCIA [TABE]
GRADUATCRIERRCWINCIALIEDNISTITUTC PER LE SURPLEKNZE S RPOSTO DI S0ATEGKO I FASCIA [TABT]
GRADUATCRIERFRCWIMCIALIEDNISTITUTD PER LESURPLERZE SU ROATC Ol SOSTEGMO I FASCIA [TABE]
GRADUATORIE PRCWIRCIALIE DI ISTITUTD PER LE SUPFLEMNZE PERSCHMALE EDUCAT VG | FASCIA [TABS]
GRADUATCRIERFRCWINCIALIEDNISTITUTD PER LE SURPLENZE FERSOMALE EDLCATIVC I FASCIA [TABTC]

Selezionare la tipologia di

13



AGGIUNGI GRADUATORIA

Graduatorie provinciali e di istituto di

Stato domanda

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22 Diata & or3 ultima accessa

Dopo aver selezionato la tipologia di graduatoria
apparira la selezione Tipo Posto / Classe di
concorso. Per visualizzare |'elenco delle voci
disponibili, cliccare su «Tipo Posto / Classe di
CONCOrso».

Selezione GPS

1

Tipo Graduatoria

| GRADUATORIEFRCAVIMCIALIEDHSTITUTO FER LESURPLERMZE SCIMFARZLA ERFRIMARIA [T FASCIA [TABZ]

Tipo posto f Classe di concorso

Indietra insereci

AARA - Infanzia aSeIezmn.are il Tipo P_o_sto /
EEEE - Primatia Classe di c_oncorso_dl interesse
(ad esempio Infanzia)

Possono essere dichiarate graduatorie diverse dalle GaE incluse a pieno titolo. Il
controllo sulla presenza nella graduatoria di sostegno GAE viene fatto sulla
specializzazione relativa al grado di istruzione oggetto del controllo.

E' altresi consentito I'accesso alla stessa graduatoria se la provincia della domanda
GPS e diversa da quella della domanda GaE.

14




AGGIUNGI GRADUATORIA

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza ctate domanta

aa. 55. 202 sz 1e 2021 ,22 Data &ora ultimo 1ccesso

Selezione GPS

Tipo Graduatoria

GRAODUATORIE PROVINCUALIE DI STITUTO FER LESUPPLENZESC. INFANZ LA E PRIMAR LS || FAS CIG{TAE 2] hdl
0Una volta selezionato il Tipo Tipo posto / Classe dj concorso
. A - Infanzi b
Posto/ Classe di concorso,
apparira la sezione relativa ai
Titoli di accesso. E necessario _ _ _ _ _ _
cliccare sulla spunta in Sezione A.1 - Titolo di accesso alla graduatoria e relativo punteggio
Corrispondenza de| t|t0|0 Iscrizicne, par I'anne accademico i), 3l =° anno del corse dilaurea in Scienze
d t ® della Formazione Frimaria, avendeo asscolto almenc 150 CFU entro il termine di
posse uto. presentaziocne dell'istanza
) crizicne, per I'annc accade mico sk 3/ 4 ° annc del corsedi laurea in Scienze DOpO aver SE|eZ|0natO Il TItOIO dl accesso,
! alla Formazione Primaria, avende assclto almene 200 CFU entro il termine di bisogneré inserire |e informazioni
i dell'i . A . . .
ity Preserimzone delistanea richieste in merito a tale Titolo
i Iscrizione, per I'anno accademico MENN), 2| 5° annc del corso di laurea in Scienze (ne“’esempio |a Denominazione
della Fermazione Primaria, avendeo assclte almenc 250 CFU entro il termine di p . L~ .
resentazione dellistanza dell’Universita e la media ponderata del
voto), scorrendo la pagina verso il basso.
Indicare I'Universita presscla quale si segue il corse e la media ponderata per I'annc accademice
I, (o oli esami sostenuti nel corse di laurea in Scienze della Formazione primaria entroi
o termini di presentazione dalle istanze feventuali frazioni di voto sono arrotondate all'unita superiora .
Cliccare SUl tasto gualora pari o supericri a 0,50) ]
<<InseriSCi>>' Mancminaziona | nivanc it R adia she nondarata
Z /!(/

15



AGGIUNGI GRADUATORIA

Per le graduatorie di prima fascia
di Tabella A1, A3 e A5, € possibile
accedere dichiarando un titolo di
abilitazione che si conseguira
dopo il termine di presentazione
della domanda ma entro il 20
luglio 2022.

In tale caso la graduatoria sara
inclusa con riserva che verra
sciolta con esito positivo se
I'aspirante presentera il titolo con
successiva apposita istanza.

Se il titolo non verra presentato,
I'aspirante sara escluso dalla
relativa graduatoria di prima
fascia. Pertanto € consigliabile
I'inserimento a pieno titolo nella
corrispondente graduatoria di
seconda fascia.

Dichiarazione conseguimento abilitazione dopo il termine di presentazione domanda
ma entro il 20 luglio 2022

L'aspirante si impegna a comunicare l'avvenuto conseguimento dell'abilitazione entro il termine del 20/07/2022, al
competente Ufficio Provinciale, al fine dello scioglimento della riserva

r

(

Dichiarazione conseguimento specializzazione dopo il termine di presentazione
domanda ma entro il 20 luglio 2022

Laspirante si impegna a comunicare 'avvenuto conseguimento della specializzazione entro il termine del
20/07/2022, al competente Ufficio Provinciale, al fine dello scioglimento della riserva

Per le graduatorie di sostegno di
prima fascia (Tabella A7), & possibile
accedere dichiarando un titolo di
specializzazione che si conseguira
dopo il termine di presentazione della
domanda ma entro il 20 luglio 2022.
In tale caso la graduatoria sara inclusa
con riserva che verra sciolta con esito
positivo se |'aspirante presentera il
titolo con successiva apposita istanza.
Se il titolo non verra presentato,
I'aspirante sara escluso dalla relativa
graduatoria di prima fascia. Pertanto
e consigliabile I'inserimento a pieno
titolo nella corrispondente
graduatoria di seconda fascia.

16



ELENCO GRADUATORIE DI INTERESSE, FASCIA ETITOLI DI ACCESSO

Dopo aver scelto la Graduatoria di
interesse ed inserito i titoli di accesso,
e possibile visualizzare, modificare ed
eliminare i dati inseriti cliccando
nuovamente sul pulsante <<Accedi>>
della sezione «Scelta graduatorie di
interesse, fascia e titoli di accesso».

17



GRADUATORIE ETITOLI DI ACCESSO

Le graduatorie incluse con riserva,
vengono caratterizzate come tali.

Le graduatorie gia presenti nel
precedente biennio, se cancellate,
vengono proposte come tali.

E' possibile ripristinarle con I'apposito
tastro 'ripristina’ disponibile tra le
‘azioni disponibili’ della graduatoria di
interesse.

Accedendo alla sezione vengono
proposte tutte le graduatorie della
domanda.

Il sistema identifica e segnala quanto
riscontrato.

18



GRADUATORIE ETITOLI DI ACCESSO - MODIFICA

Graduatorie provinciali e di istituto di o
ato domanda

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22 Data e ora ultimo acresso

Graduatorie inserite

D escrizone Classe Lingua Presenza
mnorso  pAadm\toria Priorita il
Fascia

GRADUATORIE PROVINCALIE DI ISTITUTO PERLE  AAAA Htaliana
SUPPLENZE SC INFANZIA E PRIMARIA | FASCIA

{1AB1)

ERATATOREA BNLHGA GON REGERYA

GRADUATOMRE PROVINCALIE DN STITUTO PER LE . AD7TY ftafiana
SUPPLENSE ST SECONDARA | E5 GRACD § FASOIA

{TAB3)

= Azziungi graduatoria

indietro

Per modificare i titoli di accesso della
Graduatoria selezionata, dalla schermata
proposta, cliccare su «Azioni disponibili» e

quindi su «Modifica.

Gi Madlflea

LW Lallzza
m

19



GRADUATORIE ETITOLI DI ACCESSO - MODIFICA

Per modificare i titoli di
accesso, inserire o
rimuovere la spuntain
corrispondenza del nuovo
titolo di interesse.

In questa sezione é possibile
a modificare i dettagli del titolo di

Dopo aver apportato tutte e accesso precedentemente inserito.

modifiche, per confermare, €

necessario cliccare sul tasto

«Modifica». 1




GRADUATORIE E TITOLI DI ACCESSO - VISUALIZZA

Graduatorie provinciali e di istituto di

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22

Stato domanda
Data e ora ultimo accesso

Graduatorie inserite

Descizone

Classe
MEDso

GRADUATORE PROVINCALIE INISTITUTO PERLE q48AA

SUPPLENSE ST INFANSA £ PRIMARIA | FASCIA

{IAB1)

CRADUATORE PROVINCALIE INISTITUTOPERLE A0Td
SUPPLENSE ST SECONDAREA | E 1 GRAIN | FASOIA

{7AB3)

= Azziungi graduatoria

Lingua Presenza

pradiatoria Prorita il
Fasria

ftafiana

fialiana

Per visualizzare i titoli di accesso della
Graduatoria selezionata, dalla schermata
proposta, cliccare su «Azioni disponibili» e
successivamente su «Visualizza.

G Madlfica

QL Visuallzza

indietro

M El ina

21



GRADUATORIE E TITOLI DI ACCESSO - VISUALIZZA

Dopo aver visualizzato le
informazioni inserite, per tornare
alla schermata iniziale, e
necessario cliccare sul tasto
«Indietro».

22



GRADUATORIE E TITOLI DI ACCESSO - ELIMINA

Graduatorie provinciali e di istituto di

supplenza aa. ss. 2020/21 e 2021/22

Stato domanda
Data e ora ultimo accesso

Graduatone inserite

Descnizone Cla=s=e
OIS o

ORADUATORE PROVINCGALIE INISTITUTOPER LE 44AA
SUPPLENSE 5 INFANSA E PRIMARIA | FASCIA

{IAB1)

CRADUATORE PROVINCALIE INISTITUTOPERLE A071
SUPPLENSE ST SECONDAREA | E 1 GRAIN | FASOIA

{71AB3)

LinmA

Presenza

gradmatoia Prorita 1l

ftalana

ftalana

Fasria

indietro

G Madlfica

QL Visuallzza

ﬁiﬁ Ellmilna

Per eliminare la Graduatoria ed i titoli di
accesso inseriti, dalla schermata proposta,
cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Eliminas.

23



GRADUATORIE E TITOLI DI ACCESSO - ELIMINA

Sezione A.1 - Titolo di accesso alla graduatoria e relativo punteggio

I=crizione, per I'anno accademico ,al 2% anno del corso di laurea in Scienze
della Formazicne Primaria, avendo assclto almenc 150 CFU artro il termine di
presentazicne dell'istanza

|=crizicne, per l'anno accademico ,ala® anno del corso dilaurea in Scienze
della Formazicne Primaria, avendeo assclto almenc 200 CFU entro il termine di
presentazicne dell'istanza

Iscrizicne, per l'anno accademico ,2l5% anno del corso di laurea in Scienze
della Fermaziocne Primaria, avendo asscito almenc 250 CFU entroil termine di
presentazicne dell'istanza

Indicare I'Universita prassc la quale si segue il corso e la media ponderata per I'annc accademico
I degli ezami sostenuti nel corsodi laurea in

termini di presentazione delle istanze [eventuali frazioni Per eliminare la Graduatoria ed i

qualora pari o supericr a 0,50) titoli di accesso inseriti €
necessario cliccare sul tasto
«Elimina».

Denocminaziona Lniversitd

Descremne Unme st




TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO - PUNTO B



TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO - PUNTO B

s o

Cliccare su «Azioni Disponibili> per
visualizzare le azioni disponibili per la
sezione desiderata.

%) Acced

R

Cliccare su «Accedi>» per accedere alla
compilazione della sezione.

26



SELEZIONE TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO

In questa sezione & necessario
compilare le informazioni relative
ai titoli ulteriori rispetto al titolo
di accesso — Punto B.

Nell’'elenco dei titoli, occorre
selezionare il titolo/i titoli di cui si
e in possesso e procedere alla
compilazione delle informazioni.

| titoli disponibili in questa
sezione sono distinti per tabella
di valutazione e relativi alle
graduatorie scelte nella sezione
«Scelta graduatorie di
interesse, fascia e titoli di
accesso».

Lo stesso titolo, se valutabile per
graduatorie afferenti a diverse
tabelle di valutazione, deve
essere ripetuto.

Graduaterie provinciali e di istituto di supplenza

Ltatodomanda
Data eora ultimo accesso

aa.ss. 2020/21e 2021/22

Titcli ulteriori rispette al titolo di accesso - Sezione

Tabella-Sezipne Descrizione Azioni f Stato

TAE1-87 Titewi accademici, professionali 2 cufturali -
inserimemn meffa graduaima &f meriio ovvero
suparamano of fitie fe prove o un preceden=
CENNENS D avERinanio per titol ed esami per i

sperifica posto

TE1-67 Titoli arcademici, prefessionali e cuttivali -
Lripiorma oF lawrea, fawea sperialistica o lawea
magistrale costituame Hivds Of arcesso alle
classi di coneewso A-24 2 A-25 peria fingia

inglese

TAE1-83 TiteWi arcademici, prefessionali 2 fturali -
ftipiomna of lawwes, fawrea specialistica o lawea
magistrale o diploma I5EF costituemte titolo o
arcesso afie classi df concovso A-58 2 A-55 per
SEIENZR Mmoe

e

TG 1-B5 Tiol arcademici, predfessionali e cuftali -
Lipiovma oF lawrea, lawea sperialistica o lawvea
magistrale, fiNoma accadamico of i fvello o
dipdovna of conservaliwno costitiemz tiolo of
arresso alle classi o concovso A-28, A-30, A-55
a2 A-/5

(=] o

S0

Cliccare su «Azioni Disponibili> per
visualizzare le azioni disponibili per il
titolo desiderato.

Cliccare su «Inserisci» per inserire le
informazioni relative al titolo ulteriore
rispetto al titolo di accesso — Punto B.

27



INSERIMENTO TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO

7% Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

fi_w_ dd. 55. ZDZDf 2 1 e 202 1 f 2 2 Data e ora ultimo accesso

Cliccare su «Aggiungi» per fornire le

Titoli accadernici, professionali e culturali - Inserimento nella graduatoria di merito informazioni richieste per il titolo
ovverp superameanto di tutte e prove di un pracadents concorso ordinario per titoli ulteriore rispetto al titolo di accesso —

ed esarmi per o specifico posto Punto B

INDIETRO IMNSERISC

28




INSERIMENTO TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO

In questa sezione é necessario
compilare le informazioni relative
al titolo ulteriore rispetto al titolo
di accesso — Punto B.
Nell'esempio riportato, occorre
selezionare le voci relative a:
Insegnamento;

Decreto di indizione del
CONCOrso;

Regione.

Graduatorie provinciali e di

aa. ss. 2020/21e 2021/22

istituto di supplenza

Stato domanda
Data & ora ultimo accesso

Titoli accadammici, professionali & culturali - Inserimeanto nella graduatoria di merito AGGILNGI
owvern superarmenta di tutte le prove di un precedente concarso ordinario per tital

ad esami per lo specifico posto

Titali accademici, professionali e culturali - Inserimenta nella graduataria di merito avwera
superamenta di tutte le prave di un precedents concarsa ardinario per titoli ed esami per o specificn

pasta

Insagnamento

Seleziona l'integnamento

Decreto di indizione del concorso

Seleziona il decreta

Regione

SeleZianala regione

INDIETRE| | ELE TR \\ 7

Completata la compilazione delle informazioni
relative al titolo ulteriore rispetto al titolo di
accesso — Punto B, e possibile concludere
I'inserimento del titolo/dei titoli, cliccando su
«Inserisci».

aPer aggiungere un altro titolo della stessa
tipologia, cliccare sul tasto <<Aggiungi>> .

= Rimuowi
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SELEZIONE TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda

dd. 55. 2020!21 (=] 2021/22 Data e ora ultimo accesso

Operazione conclusa correttamente

Il messaggio «Operazione Titoli ulteriori rispetto al titolo di accesso - Sezione B
conclusa correttamente», indica
che la sezione relativa al titolo
scelto é stata compilata, e

eventuali altri titoli possono TAB7-B1 Titoli accadernici, professionali e cuiturali -
: : Inserimento nefla graduatoria di merito ovvero
SEtEE g nti. superarnento di tutte le prove di un precedente

Tabella-5ezione Descrizione Azioni Stato

concorso ordinario per titoli ed esami per io
specifico posto

TAB7-B2 Titoli accademici, professionali e culturali - :] ®

Diplomna di laures, laures specialistica o laurea
magistrale costituente Litolo di accesso afle classi
di concorso A-24 8 A-25 per la lingua inglese

TAB1-B3 Titoli accademici, professionali e culturali -
Diplorna di laures, laurea specialistica o laurea
rmagistrale o diploma ISEF costituente titolo df
accesso afle dlassi di concorso A-48 e A-48 per
scienze motorie

TAB1-B4 Titoli accademici, professionali e culturali -
Diplorna di latres, latirea specialistica o laurea
rmagistrale, diplorna accadernico di i fivello o




TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO - MODIFICA

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza
aa. ss. 2020/21 e 2021/22

Stato domanda
Data & ora ultimo accesso

Tabella-Sezione Descrizione

TAB1-B1

TAB7-BZ

TAB1-B3

Titoli accadernicl, professionali e culturali -
inserirnento nella graduatoria di merito ovvero
superarmento di tulte le prove di un precedente
concorso ordinario per titoli ed esami per io
specifico posto

Titoli accadernici, professionali e culturali -
Diplorna di lsurea, lsurea specialistica o laurea
magistrale costituente titolo di accesso alle classi
di concorsao A-24 8 A-25 perla lingua inglese

Titoli accadernici, professionali e culturali -
Diplorna di laurea, laurea specialistica o laurea
magistrale o diplorma ISEF costituente titolo di
accesso alle dlassi di concorso A-48 e A-49 per
scienze motorie

Cliccare su «Azioni Disponibili» per
® visualizzare le azioni Disponibili per i titoli
ulteriori rispetto al titolo di accesso.

& Madlflca

CLYl Jallzza
m.

Azicni disponit

Azicni disponibili =

Cliccare su «Modifica» per modificare le
informazioni relative ai titoli ulteriori
rispetto al titolo di accesso.
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TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO - MODIFICA

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda

dd. 55. 2020;21 (] 2021[22 Data e ora ultimo accesso

Titoli accademici, professionali e culturali - Inserimento nella graduatoria di
merito ovvero superamento di tutte le prove di un precedente concorso ordinario
per titoli ed esami per lo specifico posto

Cliccare su «Aggiungi» per inserire un
ulteriore titolo.

Titoli acrademici, professionali e culturali - Inserimento nella graduatoria di merito ovvero superamento
di tutte le prove di un precedente concorso ordinario per titoli ed esami per lo specifico posto

= Dimuoyi

Insegnamento a
INFANZIA v In questa sezione é possibile
Decreto di indizione del concorso modificare i dettagli dei titoli ulteriori
e CONCORS0 ORDINARIO SCUOLA MATERMA DM 23 marze 1930 v rispetto al titolo di cld=sS
Dopo aver apportato tutte le Regione * Elr.ecedznteme;.te |nse.r|t|. -
modifiche, per confermare, & B 'Ccfat?_l 0 Siu « Imu’?"cl'!c»ll Sarlz’:cl INVece
necessario cliccare sul tasto LAZa v p_oss'tt' € Ietl'TIInagl'e Il IL0lo uiteriore
«Modificas». rispetto al titolo di accesso.
In caso di titoli inseriti nel precedente
h biennio non sara possibile né
A& modificare, salvo alcuni eccezioni
indicate nella FAQ n.3, né rimuovere, i
At | "1ODIFICA dettagli precedentemente dichiarati.
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TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO - ELIMINA

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza ctate domanda
dd. 55. 2020!21 a 2021!22 Data e ora ultimo accesso

Titoli ulteriori rispetto al titolo di accesso - Sezione B

Tabella-%ezione Descrizione Azioni Cliccare su «Azioni Disponibili» per

TAB1-B1 Titoli accadernici, professionali e culturali - ® visualizzare le azioni Disponibili per i titoli

Inserimenta nelia graduatoria di merito ovverg ulteriori rispetto al titolo di accesso.
superarnento di tulte je prove di un precedente

concorso ordinario per titolf ed esarni per io

cifico posto .
e po G Mad|fica
TAB7-B2 Titoli accadernici, professionali e culturali - Q Visuallzza

Dipiorna di laurea, laurea specialistica o laurea M Elimina
magistrale costituente titolo di accesso alle dlassi

di concorso A-24 e A-25 per Iz lingua inglese

TAB1-B3 Titoli accademici, professionali e culturali - Azicni disponitil ~
Diplorna di lsurea, lsurea specialistica o laurea
ragistrale o diplorna ISEF costituente blolo di
accesso alle dlassi df concorso A-48 e A-48 per
scienze motorie

Cliccare su «Elimina» per eliminare tuttii
titoli precedentemente inseriti.




TITOLI ULTERIORI RISPETTO AL TITOLO DI ACCESSO - ELIMINA

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza ctato domands

dd. 55, 2020/21 a 2021/22 Data & ora ultimo accesso

Titoli accademici, professionali e culturali - Inserimento nella graduatoria di
merito ovvero superamento di tutte le prove di un precedente concorso ordinario
per titoli ed esami per lo specifico posto

Titoli accademiri, professionali e culturali - Inserimento nella graduatoria di merito ovvern superamento - Rimuoui

Insegnamento
IMFLAN L | w
Decreto di indizione del concorso Per eliminare i titoli ulteriori
COMCORSO ORDIMNARIO SCUOLL PMATERMA DM 23 marzo 18380 riSPEtto ai t|t0|| dl accesso hd
inseriti @ necessario cliccare sul
Regione tasto «Elimina. |

LAZI0

INDIETRO ELIMING [
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ALTRE DICHIARAZIONI



ALTRE DICHIARAZIONI

visualizzare le azioni disponibili per la
sezione desiderata.

‘ € Inserisci I

\ 7 Cliccare su «Inserisci» per accedere
: alla compilazione della sezione.

Cliccare su «Azioni Disponibili> per |




ALTRE DICHIARAZIONI - INSERIMENTO DICHIARAZIONI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA
In tale sezione é necessario aa.ss. 2020/21e 2021/22 Data 2 ora ultimo accesso

selezionare le dichiarazioni sul '
possesso dei requisiti, 'assenza
delle condizioni ostative ed il
consenso privacy.

Per poter proseguire, bisognera Altre dichiarazioni
compilare tutte le sezioni
obbligatorie della presente
scheda.

[I/La Sottoscritto/a dichiara:

Dichiarazione possesso requisiti generali

Per inserire le

dichiarazioni é necessario cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini gli italiani non appartenenti alla
selezionare la spuntain Repubblica)

corrispondenza dei

requisiti posseduti. cittadinanza di uno degli Stati membri dell’Unione Europea o di Paesi terzi che si

trovino nelle condizioni di cui all’articolo 38, commi 1 e 3-bis, del Decreto
legislativo 30 marzo 2001 n. 165

— _ titolarita di Carta Blu UE, ai sensi degli articoli 7 e 12 della Direttiva 2009/50/CE

del Consiglio Europeo

familiari di cittadini italiani, al sensi dell’articolo 23 del Decreto legislativo 6
febbraio 2007 n. 30




ALTRE DICHIARAZIONI - INSERIMENTO DICHIARAZIONI

"% Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  ___ INSERITA

r.._ i dd. S55. 2020{21 e 2021 f22 Data & ora ultimp accesso

Per |I'anno scolastico 2021/22
sono state introdotte le seguenti
nuove dichiarazioni obbligatorie.




ALTRE DICHIARAZIONI - INSERIMENTO DICHIARAZIONI

Consenso privacy

Il candidato dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento dei dati personali ai

sensi del Regolamento 2016/6793/UE del Parlamento europeo e del Consiglic A=127

aprile 2016 relativo alla proteziene delle persone fisiche conriguardo al tra  Dopo aver inserito i le dichiarazioni e
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, e che abroga la dire  Necessario cliccare sul tasto «Inserisci»»
95/46/CE {regolamento generale sulla protezione dei dati} e del decreto legisIatve 30

giugna 2003, n. 196.

indietro INSersCi




ALTRE DICHIARAZIONI - MODIFICA DICHIARAZIONI

Per modificare le dichiarazioni, dalla
schermata principale, cliccare su «Azioni
disponibili» e successivamente su
«Modifica».

& Madlfica

Wiy suallzza
I - a




ALTRE DICHIARAZIONI - MODIFICA DICHIARAZIONI

(1 T

Per modificare le
dichiarazioni inserite,
selezionare la spuntain
corrispondenza della
dichiarazione di interesse.

Consenso privacy o
Il candidato dichiara di prestare il proprio consenso a Dopo aver apportato tutte le
sensi del Regolamento 2016/6759/UE del Parlamentc o =
modifiche, per confermare, &

aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisic el | tast
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali da NECessario |c.c.are suitasto
«Modifica».

95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei

giugno 2003, n. 196.

indietro 3
L =




ALTRE DICHIARAZIONI - ELIMINA DICHIARAZIONI

Per eliminare le dichiarazioni inserite, dalla
schermata principale, cliccare su «Azioni
disponibili>»» e successivamente su
«Elimina».

& Madlflca

QL VIsuallzza

ﬁﬁEllmlna
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ALTRE DICHIARAZIONI - ELIMINA DICHIARAZIONI

Consenso privacy

Il candidato dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento

sensi del Regolamento 2016/679/UE del Parlamento europen e d
aprile 2016 relativo alla protezione delle persane fisiche con riguar
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, e che abroy
95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati} e del de
giugno 2003, n. 196.

Per eliminare tutte le
dichiarazioni inserite
necessario cliccare sul tasto
«Elimina tutto».

indietro elimina tutto
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO

visualizzare le azioni disponibili per la

Cliccare su «Azioni Disponibili>» per
sezione desiderata.

& Insarlse

§ aCIiccare su «Inserisci» per accedere alla |

E‘ : compilazione della sezione.

13




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - SELEZIONE GRADUATORIA

Per ciascuna delle graduatorie di
interesse inserita nella sezione
dell'lstanza «Scelta graduatorie
di interesse, fascia e titoli di
accesso» e possibile compilare le
informazioni relative alle sedi di
preferenza, scegliendole
dall’'elenco delle sedi disponibili.

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA

ElEl. 55. 2020!21 E 2021 f22 Data e ora ultimo accesso

Elenco Graduatorie

Graduatatia

Cliccando sul quadrato evidenziato, si accede

ADD2 - DESIGH OEI METALLI, DELL'OREFICERIA, alla sezione per la scelta delle sedi

PIETRE DURE E DELLE GEMME

ADAL - SOSTEGMD SCUSOLA DELLIMFAMZIS ITALIAMA  Infanzia A
ADSS5 - SOSTEGMOD SCUDLA SECOMEARLS I GRARD TaLanA  Secondaria di ll grad

EEEE - SCUDLA PRIMARLA ITALIAMA  Primariz

14



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - SELEZIONE SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  __ NSERITA

dd. S5. 2020}21 [ = 2021 {22 Data & ora ultimo accesso

Il flag «Supplenze fino a 10
Graduatoria: giorni» sara presente, in
riferimento della preferenza di
sede scelta, solo in caso di scuola
Lingua: Grado di istruzions: primaria.
Si potranno effettuare finoa 7

EEEE-5CUDLA FRIMARIA

Cliccando su «Aggiungi Sedi» si
accede alla funzione di Ricerca ITALLAMA Primaria

delle Sedi selezioni.
Provincia Sedi Selezionate: Potranno inoltre essere espressi

massimo due circoli didattici.

3
)
v S

ROMA o

+ Aggiungi Sedi + Importa sedi

flenco Sedi

Cadice Scunla Decrrizione Scusla Camune

Per selezionare la richiesta di

participazione alle supplenze dei
o "- - 10 giorni, cliccare su ‘Sl"in
indietro g

_# relazione della sede di interesse.

15



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - RICERCA SEDI

a Cliccando su «Cerca»
si potranno
visualizzare le scuole
corrispondenti ai filtri
di ricerca impostati.

A

E possibile ricercare le sedi impostando i filtri:
Comune, selezionandolo dall’'elenco;

Codice Meccanografico, inserendo manualmente il codice
meccanografico;
Descrizione Scuola, inserendo manualmente la descrizione.
Nell'esempio, si é selezionato il comune di Roma.

Graduatoria:
Lingua:
ITE LI M
Frovincia: Sadi Selezionate:
ROMA o
i
Comung Codice Mecanografico -
ROMA v
O
Descrizione scunla: -~
|
_rapm :
Mg en amspattato sono prasanti soln e srunla cha camprandang Finsagnamants trat) .
O
O
O
. ] - D
Sedi rimaste da selezionare : 20
O

RMICBAG009

RMICB3700E

RMICBB&004

RMICBCZ006

1ICBFPO0A

RMICBELOOM

RMICBEKOOL

RMICB5200L

RMICBOWOOP

RMICBBA00C
RMICBCUQO3

RMICB5100R

"PIO LATORRE"

"RAFFAELLO"

"RITA LEVI MOMTALCI"

"WIA CAROTENUTO 307
ALESSANDRO MAGMNO
ALFIERI LAMTE DELLA ROVERE
AMNNA FRAENTZEL CELLI
ANTOMIO DE CURTIS

BRUMNO DEFINETTI

BRUMO WMUNARI
VIAT MOMMSERN, 20

WA MOZART

Sedi rimaste da selezionare: 19

ROMA,

ROMA,

ROMA,

ROMA

ROMA,

ROMA,

ROMA,

ROMA,

ROMA

ROMA,
ROM A

ROMA

168

173

175

125

125

158

159

133

134

139
179

124

Codice Scuala  Descriziona Scuala Comuna Cap Indirizzo

VIA DI TORREVECCHIA 753

VIA GIUSEPPE CAPOGRASSI, 23
VIAM.FMNOBILIORE, 78
VIA SCARTAZZINI, 21
VIASTESICORD, 115
VIASALARIA, 159 e
VIAF FIOREMTIMI, 48 S
VIA DELLA TEMUTA B TORRENC

VIARITABRUNETTI 1

elezionando una o piu scuole
dall'elenco e infine cliccando su
«lInserisci» si selezioneranno le
Sedi per le Graduatorie di Istituto.

f o
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - RICERCA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  ___ SERITA

aa. ss. 2020/21e 2021/22 Data & ora ultims accesso

Graduatoria:

EEEE-SCUOLA FRIMARLA

Lingua: Grado di istruzions:

T LIA RA Primaria
a~ AN . Prowvincia: Sedi Selezionate:
E sempre possibile inserire
ulteriori sedi (fino ad un massimo
di 20), cliccando su Aggiungi Sedi.

r\ /"Z{ & fggiungi Sedi a
E rnco Sedi ( ) E sempre possibile cancellare una o

piu sedi inserite, cliccando
tHlice Sruala Descrizione Stuola sull'icona selezionata.

RORA 1

RMICEBSOOL "RITA LEWI MOMTALCIMI® ROMA o175 WA MEMNOEILIORE 7S |“

indietra

Al termine dell'inserimento, cliccare
su Indietro.

17



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - IMPORTA SEDI

In seguito all'inserimento
delle sedi su una
graduatoria, e possibile
procedere all'inserimento
delle sedi sulle altre
graduatorie di interesse.

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

aa. ss. 2020/21e 2021/22

Stato domanda INSERITA
Data & ora ultimo arcesso -

Elenco Graduaterie Cliccando sul quadrato evidenziato, si accede

Graduatoria

ADDE - GESIGN DEI METALL, CELLOREFICERIA, GELLE - ITALIANA
FIETRE CURE E CELLE GEMME

ARAS - SCUOLA DELLIMFAMZLS [TALLAMNA

ADAS - SOSTEGMO SCUOLA DELLIMEAMNZIA [TALLAMNA

ADSS5 - SO5TEGMO SCUOLS SECOMEARIA I GRADD [TALLAMNA

EEEE - 5CUOLA PRIMARIA [TALLAMNA

indietro

alla sezione per la scelta delle sedi

Secondatia di Wsghn

Infanzia

Infanzia

Secondatiz di ll grado

Primatia 3

5000

18



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - IMPORTA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza
aa. ss. 2020/21 e 2021/22

Stato domanda INSERITA
Data e ora ultimo accesso

Oltre alla modalita di ricerca
e selezione delle sedi gia
presentata, e possibile
copiare nella nuova
graduatoria di interesse le
sedi selezionate nel
precedente inserimento.

Le sedi saranno importate
in riferimento della
congruenza della Sede e
dell'insegnamento di
interesse.

Imperta sedi da altre graduaterie

Graduatoria:

AAAA-SCUDLA DELLTMEAREZLA

Lingua: Grado di istruzione:
Graduatoria:
ITA LI KA Infanzia
BAAA-SCUDLA DELLINFARNZIA
Provincia: Sedi Selezipnate:
— ! Lingua: Grado di istruzione:
T8 L1 A Infanzia
s ta
Prowinicia: Sedi Selezionate:
+ Aggiungisedi + Impaorta cedi ROMA a

liccando sul quadrato evidenziato, si
Elenco Sedi accede alla funzione per importare le sedi

‘ gia scelte per un'altra graduatoria

Grada di istruziane

Insegnamenta

Sedi campatihili {<)

et .| ® EEE-5CUOLA PRIMARIA ITALIAMA EE - Primaria 3
b Se svigrare le graduatorie da cui copiare le sedi. ™
o Jrata e sadi compatibiii con iz gradustaria corranta, \N\
Selezionare la graduatoria di interesse da b

Inzerisci ‘ Chiudi

cui importare le sedi

Cliccare su Inserisci per confermare.
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - VISUALIZZA SEDI

Gi Madifica

Q Visuallzza

M El nina

Per visualizzare le sedi inserite, dalla schermata
principale, cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Visualizza.

20



SEDI GRADUATORIE DI'ISTITUTO - VISUALIZZAZIONE SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA

dd. 55. 2020f21 e 2021 f22 Data & ora ultimo accesso

Elenco Graduatorie

Cliccando sul quadrato evidenziato, si accede
alla sezione per la visualizzazione e modifica

ADD2 - DESIGN DEI METALL, DELLOREFICERIA, & delle sedi precedentemente inserite.

PIETRE DURE E CELLE GEMME A
ADASL - SOSTEGMO SCUOLA DELLIMFANZIA ITALIAMA  Infanzia
E possibile visualizzare e/o ADSS - SOSTEGND SCUOLA SECONCARIA | GRADO ITALIAMA  Secondaria di ll srado “
rettificare la scelta delle sedi -
R, EEEE - SCUOLA PRIMARIA ITALIAMA  Primari
graduatorie di istituto accedendo rimera 1 n
alla funzionalita di ricerca.

indietro




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - MODIFICA SEDI

G Madlflea

[ Q) |suallzza

L 18

Per modificare le sedi inserite, dalla schermata
principale, cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Modifica».

22



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - MODIFICA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  ___, SERITA

aa. ss. 2020/21e 2021/22 Data & ora ultimp arcesso

Graduataria:

Lingua: Grado di istruzione:
ITALLAMA Infanzia

Frowvincia: Sodi Selezionate:
ROMA 1

Cliccando sul quadrato evidenziato, si procede a
cancellare la sede di interesse dall’'elenco delle

+ ApgiungiSedi )
sedi precedentemente scelte.

Elenco Sedi

Descrizione Scuala Indiriz=z:

Codice Scunla

RMICEBGOOL "RITA LEWI MOMTALCIMIM ROMA 00135 WA MEMOBILIGRE 25

indietra




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - MODIFICA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza
Ela. 55. 2020!21 E 2021/22 Data e ora ultimo accesso

Stato domanda INSERITA

Elenco Graduatorie

raduatara Cliccando sul quadrato evidenziato, si procede a T
cancellare I'elenco di sedi di interesse,
A002 - DESIGM DEI METALLI, DELL'OREF q | I
BIETRE DURE E DELLE GEMME precedentemente selezionate, associate alla . g
specifica graduatoria. g '
ADAA - SOSTEGMO SCUDLA DELLINFAR TALIANA Primaria
ADSS - SOSTEGMO SCUOLA SECOMCARIA 1| GRADD  ITALIAMA  Secondaria dill grado u HEyES: Sedi Selezionate:
ROMA 1
EEEE - SCUOLA PRIMARIA TALIAMA  Primatia 1 1 n
Cancellazione Sedi
indigtra
Cadice Sruola Descrizione Stuala Camune Cap Indirizza
RMICEBRE00L "RITA LEVT MCNTALCIMI/ ROMA 0175 WA M.FMNOEILIORE 78
BHenzione: verranno cancellate tutte |2 sadi indicate,

Cliccare su Conferma per confermare la —
cancellazione di tutte le sedi precedentemente
associate alla specifica graduatoria




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - ELIMINA SEDI

Per eliminare tutte le sedi inserite in tutte le
graduatorie di interesse, dalla schermata
principale, cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Eliminas.

& Madlfica

CLYisualleza

ﬁiﬁ Ellmlna
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - ELIMINA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

aa. ss. 2020/21e 2021/22

Statn demanda INSERITA
Data & ora ultimo accesso

Elenco Graduatorie

Graduatoria Gradn di istruzione Mumers Sedi

ADDZ - DESIGN DEI METALLL, CELL'OREFICERIA, DELLE TALIAMA  Secondariz di Il grado

PIETRE CURE E GELLE GEMME

ALAA - SOSTEGMND SCUCLA DELLIMFAMNZLA TALIAMA  Infanzia
ADSS - SOSTEGMNG SCUDLA SECOMEARIA | GRADD TALIAMA  Secondaria dill gre
EEEE - 5CUOLA PRIMARLA [TALIAMNA

Attenziona: si & certi di voler cancellare tutte |2 sadi assoriate alle grad

Cliccando sul quadrato evidenziato, si procede a
cancellare tutte le sedi associate alle
graduatorie di interesse.
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ALLEGATI



ALLEGATI

In questa sezione, come previsto dall'0.M.

di riferimento @ necessario allegare un

unico file di tipo ".pdf" o ".zip", all'interno

del quale devono essere riportati

esclusivamente i seguenti documenti

» titolo di studio conseguito all'estero;

* dichiarazione di valore del titolo di
studio conseguito all'estero per
I'insegnamento di conversazione in
lingua straniera;

» servizi di insegnamento prestati nei
Paesi dell'Unione Europea ovvero in
altri Paesi.

Attenzione!! La dimensione massima del
file allegato é di 2 Mega, eventuali altri
documenti diversi da quelli indicati non
saranno considerati nella fase successiva
del procedimento.

Pertanto si raccomanda gli aspiranti di
verificare con cura la tipologia e
dimensione del file che si sta caricando per
evitare che non vengano presi in
considerazione.

& Inserlsc

Cliccare su «Azioni Disponibili>» per
visualizzare le azioni disponibili per la
sezione desiderata.

Cliccare su «Inserisci» per accedere alla
sezione.
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ALLEGATI - INSERIMENTO ALLEGATI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda

aa. ss. 2020/21e 2021/22 Data & ora ultimo arcesso

In questa sezione, came previsto

necessario allegare un unico file di tipo “pdf" ¢ "zip", all'internc del quale devono essere

riportati esclusivamente i seguenti documenti

1. titolo di studio conseguito all'estere;

2. dichiarazione di valore del titolo di studio conseguito all'estero per l'insegnamento di
corversazione in lingua straniera;

3. servizi di insegnamer

Cliccando sul quadrato evidenziato, si aprira una
' finestra che consentira di selezionare un file t
elliindicatin: - presente nel proprio computer,

Attenzione!
diversi da

Sxallegara

solo file con estensione .zip e .pdf di dimensione massima di 2MB

indietra

INSERITA

Selezionare il file da allegare e cliccare sul
quadrato evidenziato per allegare il file.

<J
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ALLEGATI - INSERIMENTO ALLEGATI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA

aa. 55. 2020!21 E 2021!22 Data & ora ultimo accesso

In questa sezione, come previsto
necessario allegare un unico file di tipo "pdf" o ".zip", all'interno del quale devaono essere
riportati esclusivamente i seguenti documenti
1. titolo di studic conseguito all'estero;
2. dichiarazione di valare del titolo di studio conseguito all'estero per l'insegnamento di
conversazione in lingua straniera;
3. servizi di insegnamento prestati nei Paesi dell'Unione Europea ovvero in altri Paesi.

Attenzione! La dimensione massima del file allegato é di 2 Mega, eventuali altri documenti
diversi da quelli indicati non saranno considerati nella fase successive del

Dopo aver caricato il file presente nel proprio
> computer, cliccare sul quadrato evidenziato, per
inserire il file allegandolo all’istanza.

Selezinna il file da allegars

Titolo Estero.pdf

Sono ammessi solo file con estensione .zip e pdf di dimensigne massima di 2MB

indietrh inserci
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ALLEGATI - ELENCO ALLEGATI

Per modificare, visualizzare o eliminare
I"allegato inserito, dalla schermata principale,
cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Maodifica».

Gi Madlflea
| VI uallzza

=

m.

31



ALLEGATI - VISUALIZZA E MODIFICA ALLEGATI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Statn domanda INSERITA

ElEl. 55. 2020!21 E 2021 f22 Data & ora ultimo accesso

In questa sezione, come previsto
necessario allegare un unica file di tipo ".pdf" o "zip", all'interno del quale devono essere
riportati esclusivamente i seguenti documenti
1. titola di studio conseguito all'estero;
2. dichiarazione di valare del titolo di studio conseguito all' estero per l'insegnamento di
corversazione in lingua straniera;
3. servizi di insegnamento prestati nei Paesi dell'Unione Europea ovvero in altri Paesi.

Attenzione! La dimensione massima del file allegato & di 2 Mega, eventuali altri documenti

diversi da quelli indicati non saranno considerati nella fase successive del pmcediment> Per visualizzare |'allegato, cliccare su
‘ «Visualizza».

Nome file Operazione |
Titolo Estero.pdf VISLALIZZA
indie

i
i

Per eliminare |'allegato, cliccare su «Elimina». /
In tal modo sara possibile allegare un nuovo file w
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INOLTRO ISTANZA



INOLTRO ISTANZA

Per inoltrare la domanda, dopo aver
compilato tutte le sezioni necessarie,
bisogna cliccare su «Inoltras.

Dopo aver compilato tutte le sezioni
obbligatorie, il tasto ‘Inoltra’ diventa
selezionabile.
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INOLTRO ISTANZA

[l sistema chiede la conferma
dell'operazione.

RICHIESTA COMFERMA

Yuoi inoltrare la domanda?

Per confermare l'inoltro della domanda,
cliccare su «Confema»>.

Dopo aver inoltrato I'istanza, é
possibile modificarla, purché entro il
termine ultimo di presentazione delle
domande, previo annullamento
dell'inoltro.

Tale operazione si potra fare accedendo
all'istanza sempre tramite il tasto “vai
alla compilazione”; all'accesso il
sistema verifichera la presenza di una
domanda gia inoltrata e chiedera se si
desidera visualizzarla o annullarla. In
quest'ultimo caso sara effettuato
I'annullamento del precedente inoltro e
sara consentito a I'accesso in
aggiornamento.
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INOLTRO ISTANZA

Graduatarie provinciali e di istituto di supplenza  ___ . NOLTRATA

dd. 55. 2020!21 e 2021 f22 Data e ora ultimo arresso

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Dopo aver concluso I'inoltro, € possibile La domanda & stata salvata nell‘archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa
visualizzare il PDF riepilogativo che all'anna in corso.

viene anche trasmesso all'indirizzo

email indicato tra i recapiti. Il nome del documenta e:

F

Il Pdf & stato inviato agli indirizzi e-mail: mario.rossi@email.it

Per Uisualizzarg»ﬁlﬁezionare il seguente lirk:
Vicualizza POF 4

Per visualizzare il PDF cliccare su
<<Visualizza PDF>>. |

Il PDF prodotto risulta disponibile anche
nell’Archivio Personale dell’'aspirante.




ANNULLAMENTO DELL'INOLTRO

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda

dd. 55. 2020{21 e 2021 f22 Data & ora ultimo accesso

Modello di presentazicne della domanda

Attenziore: esiste gid una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualora si intenda YISUALIZZARE effettuare un click su .

Qualora si intenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un dlick su [ERRMENGERT- Si ricorda che
per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di
INOLTRO.

Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovrd essere SENMPRE nuovarmente
INOLTRATA.

Si ricarda che ai fini dell'inaltro/annulla inoltro dell'istanza & obbligatorio inserire il codice
personale assegnato in fase di abilitazione al servizio Istanze On-line.

INOLTRATA

Se 'aspirante deve aggiornare i dati
precedentemente inoltrati, deve
rientrare sull'istanza ed annullare
I'inoltro.

Scegliendo I'annullamento dell’inoltro
verra prospettata la schermata di
conferma dell'operazione

Si ricorda inoltre che l'istanza chiude il giorno 06-08-2020 o
Dopo tale ora non sard pil possibile accedere all'istan

RICHIESTA COMFERMA,

Yuoi annullare l'inaltro della domanda?
Annulla Inaltra

E!er annullare I'Inoltro cliccare su
<<Conferma>>

Per annullare I'lnoltro cliccare su
<<Annulla Inoltro>>
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ANNULLAMENTO DELL'INOLTRO

Confermando I'annullamento
dell’inoltro verra prospettata la
seguente schermata.

Cliccando sul tasto ‘Modifica’ possono
essere modificati i dati
precedentemente inseriti.

Cliccando sul tasto ‘Visualizza' possono
essere visualizzati i dati
precedentemente inseriti.

Per rendere valida la domanda bisogno
procedere ad un nuovo inoltro entroi
termini di scadenza previsti per
I'istanza.
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ALTRE DICHIARAZIONI



ALTRE DICHIARAZIONI

visualizzare le azioni disponibili per la
sezione desiderata.

‘ € Inserisci I

\ 7 Cliccare su «Inserisci» per accedere
: alla compilazione della sezione.

Cliccare su «Azioni Disponibili> per |




ALTRE DICHIARAZIONI - INSERIMENTO DICHIARAZIONI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA
In tale sezione é necessario aa.ss. 2020/21e 2021/22 Data 2 ora ultimo accesso

selezionare le dichiarazioni sul '
possesso dei requisiti, 'assenza
delle condizioni ostative ed il
consenso privacy.

Per poter proseguire, bisognera Altre dichiarazioni
compilare tutte le sezioni
obbligatorie della presente
scheda.

[I/La Sottoscritto/a dichiara:

Dichiarazione possesso requisiti generali

Per inserire le

dichiarazioni é necessario cittadinanza italiana (sono equiparati ai cittadini gli italiani non appartenenti alla
selezionare la spuntain Repubblica)

corrispondenza dei

requisiti posseduti. cittadinanza di uno degli Stati membri dell’Unione Europea o di Paesi terzi che si

trovino nelle condizioni di cui all’articolo 38, commi 1 e 3-bis, del Decreto
legislativo 30 marzo 2001 n. 165

— _ titolarita di Carta Blu UE, ai sensi degli articoli 7 e 12 della Direttiva 2009/50/CE

del Consiglio Europeo

familiari di cittadini italiani, al sensi dell’articolo 23 del Decreto legislativo 6
febbraio 2007 n. 30




ALTRE DICHIARAZIONI - INSERIMENTO DICHIARAZIONI

"% Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  ___ INSERITA

r.._ i dd. S55. 2020{21 e 2021 f22 Data & ora ultimp accesso

Per |I'anno scolastico 2021/22
sono state introdotte le seguenti
nuove dichiarazioni obbligatorie.




ALTRE DICHIARAZIONI - INSERIMENTO DICHIARAZIONI

Consenso privacy

Il candidato dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento dei dati personali ai

sensi del Regolamento 2016/6793/UE del Parlamento europeo e del Consiglic A=127

aprile 2016 relativo alla proteziene delle persone fisiche conriguardo al tra  Dopo aver inserito i le dichiarazioni e
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, e che abroga la dire  Necessario cliccare sul tasto «Inserisci»»
95/46/CE {regolamento generale sulla protezione dei dati} e del decreto legisIatve 30

giugna 2003, n. 196.

indietro INSersCi




ALTRE DICHIARAZIONI - MODIFICA DICHIARAZIONI

Per modificare le dichiarazioni, dalla
schermata principale, cliccare su «Azioni
disponibili» e successivamente su
«Modifica».

& Madlfica

Wiy suallzza
I - a




ALTRE DICHIARAZIONI - MODIFICA DICHIARAZIONI

(1 T

Per modificare le
dichiarazioni inserite,
selezionare la spuntain
corrispondenza della
dichiarazione di interesse.

Consenso privacy o
Il candidato dichiara di prestare il proprio consenso a Dopo aver apportato tutte le
sensi del Regolamento 2016/6759/UE del Parlamentc o =
modifiche, per confermare, &

aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisic el | tast
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali da NECessario |c.c.are suitasto
«Modifica».

95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei

giugno 2003, n. 196.

indietro 3
L =




ALTRE DICHIARAZIONI - ELIMINA DICHIARAZIONI

Per eliminare le dichiarazioni inserite, dalla
schermata principale, cliccare su «Azioni
disponibili>»» e successivamente su
«Elimina».

& Madlflca

QL VIsuallzza

ﬁﬁEllmlna
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ALTRE DICHIARAZIONI - ELIMINA DICHIARAZIONI

Consenso privacy

Il candidato dichiara di prestare il proprio consenso al trattamento

sensi del Regolamento 2016/679/UE del Parlamento europen e d
aprile 2016 relativo alla protezione delle persane fisiche con riguar
dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, e che abroy
95/46/CE (regolamento generale sulla protezione dei dati} e del de
giugno 2003, n. 196.

Per eliminare tutte le
dichiarazioni inserite
necessario cliccare sul tasto
«Elimina tutto».

indietro elimina tutto
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO



SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO

visualizzare le azioni disponibili per la

Cliccare su «Azioni Disponibili>» per
sezione desiderata.

& Insarlse

§ aCIiccare su «Inserisci» per accedere alla |

E‘ : compilazione della sezione.
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - SELEZIONE GRADUATORIA

Per ciascuna delle graduatorie di
interesse inserita nella sezione
dell'lstanza «Scelta graduatorie
di interesse, fascia e titoli di
accesso» e possibile compilare le
informazioni relative alle sedi di
preferenza, scegliendole
dall’'elenco delle sedi disponibili.

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA

ElEl. 55. 2020!21 E 2021 f22 Data e ora ultimo accesso

Elenco Graduatorie

Graduatatia

Cliccando sul quadrato evidenziato, si accede

ADD2 - DESIGH OEI METALLI, DELL'OREFICERIA, alla sezione per la scelta delle sedi

PIETRE DURE E DELLE GEMME

ADAL - SOSTEGMD SCUSOLA DELLIMFAMZIS ITALIAMA  Infanzia A
ADSS5 - SOSTEGMOD SCUDLA SECOMEARLS I GRARD TaLanA  Secondaria di ll grad

EEEE - SCUDLA PRIMARLA ITALIAMA  Primariz
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - SELEZIONE SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  __ NSERITA

dd. S5. 2020}21 [ = 2021 {22 Data & ora ultimo accesso

Il flag «Supplenze fino a 10
Graduatoria: giorni» sara presente, in
riferimento della preferenza di
sede scelta, solo in caso di scuola
Lingua: Grado di istruzions: primaria.
Si potranno effettuare finoa 7

EEEE-5CUDLA FRIMARIA

Cliccando su «Aggiungi Sedi» si
accede alla funzione di Ricerca ITALLAMA Primaria

delle Sedi selezioni.
Provincia Sedi Selezionate: Potranno inoltre essere espressi

massimo due circoli didattici.

3
)
v S

ROMA o

+ Aggiungi Sedi + Importa sedi

flenco Sedi

Cadice Scunla Decrrizione Scusla Camune

Per selezionare la richiesta di

participazione alle supplenze dei
o "- - 10 giorni, cliccare su ‘Sl"in
indietro g

_# relazione della sede di interesse.
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - RICERCA SEDI

a Cliccando su «Cerca»
si potranno
visualizzare le scuole
corrispondenti ai filtri
di ricerca impostati.

A

E possibile ricercare le sedi impostando i filtri:
Comune, selezionandolo dall’'elenco;

Codice Meccanografico, inserendo manualmente il codice
meccanografico;
Descrizione Scuola, inserendo manualmente la descrizione.
Nell'esempio, si é selezionato il comune di Roma.

Graduatoria:
Lingua:
ITE LI M
Frovincia: Sadi Selezionate:
ROMA o
i
Comung Codice Mecanografico -
ROMA v
O
Descrizione scunla: -~
|
_rapm :
Mg en amspattato sono prasanti soln e srunla cha camprandang Finsagnamants trat) .
O
O
O
. ] - D
Sedi rimaste da selezionare : 20
O

RMICBAG009

RMICB3700E

RMICBB&004

RMICBCZ006

1ICBFPO0A

RMICBELOOM

RMICBEKOOL

RMICB5200L

RMICBOWOOP

RMICBBA00C
RMICBCUQO3

RMICB5100R

"PIO LATORRE"

"RAFFAELLO"

"RITA LEVI MOMTALCI"

"WIA CAROTENUTO 307
ALESSANDRO MAGMNO
ALFIERI LAMTE DELLA ROVERE
AMNNA FRAENTZEL CELLI
ANTOMIO DE CURTIS

BRUMNO DEFINETTI

BRUMO WMUNARI
VIAT MOMMSERN, 20

WA MOZART

Sedi rimaste da selezionare: 19

ROMA,

ROMA,

ROMA,

ROMA

ROMA,

ROMA,

ROMA,

ROMA,

ROMA

ROMA,
ROM A

ROMA

168

173

175

125

125

158

159

133

134

139
179

124

Codice Scuala  Descriziona Scuala Comuna Cap Indirizzo

VIA DI TORREVECCHIA 753

VIA GIUSEPPE CAPOGRASSI, 23
VIAM.FMNOBILIORE, 78
VIA SCARTAZZINI, 21
VIASTESICORD, 115
VIASALARIA, 159 e
VIAF FIOREMTIMI, 48 S
VIA DELLA TEMUTA B TORRENC

VIARITABRUNETTI 1

elezionando una o piu scuole
dall'elenco e infine cliccando su
«lInserisci» si selezioneranno le
Sedi per le Graduatorie di Istituto.

f o
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - RICERCA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  ___ SERITA

aa. ss. 2020/21e 2021/22 Data & ora ultims accesso

Graduatoria:

EEEE-SCUOLA FRIMARLA

Lingua: Grado di istruzions:

T LIA RA Primaria
a~ AN . Prowvincia: Sedi Selezionate:
E sempre possibile inserire
ulteriori sedi (fino ad un massimo
di 20), cliccando su Aggiungi Sedi.

r\ /"Z{ & fggiungi Sedi a
E rnco Sedi ( ) E sempre possibile cancellare una o

piu sedi inserite, cliccando
tHlice Sruala Descrizione Stuola sull'icona selezionata.

RORA 1

RMICEBSOOL "RITA LEWI MOMTALCIMI® ROMA o175 WA MEMNOEILIORE 7S |“

indietra

Al termine dell'inserimento, cliccare
su Indietro.
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - IMPORTA SEDI

In seguito all'inserimento
delle sedi su una
graduatoria, e possibile
procedere all'inserimento
delle sedi sulle altre
graduatorie di interesse.

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

aa. ss. 2020/21e 2021/22

Stato domanda INSERITA
Data & ora ultimo arcesso -

Elenco Graduaterie Cliccando sul quadrato evidenziato, si accede

Graduatoria

ADDE - GESIGN DEI METALL, CELLOREFICERIA, GELLE - ITALIANA
FIETRE CURE E CELLE GEMME

ARAS - SCUOLA DELLIMFAMZLS [TALLAMNA

ADAS - SOSTEGMO SCUOLA DELLIMEAMNZIA [TALLAMNA

ADSS5 - SO5TEGMO SCUOLS SECOMEARIA I GRADD [TALLAMNA

EEEE - 5CUOLA PRIMARIA [TALLAMNA

indietro

alla sezione per la scelta delle sedi

Secondatia di Wsghn

Infanzia

Infanzia

Secondatiz di ll grado

Primatia 3

5000
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - IMPORTA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza
aa. ss. 2020/21 e 2021/22

Stato domanda INSERITA
Data e ora ultimo accesso

Oltre alla modalita di ricerca
e selezione delle sedi gia
presentata, e possibile
copiare nella nuova
graduatoria di interesse le
sedi selezionate nel
precedente inserimento.

Le sedi saranno importate
in riferimento della
congruenza della Sede e
dell'insegnamento di
interesse.

Imperta sedi da altre graduaterie

Graduatoria:

AAAA-SCUDLA DELLTMEAREZLA

Lingua: Grado di istruzione:
Graduatoria:
ITA LI KA Infanzia
BAAA-SCUDLA DELLINFARNZIA
Provincia: Sedi Selezipnate:
— ! Lingua: Grado di istruzione:
T8 L1 A Infanzia
s ta
Prowinicia: Sedi Selezionate:
+ Aggiungisedi + Impaorta cedi ROMA a

liccando sul quadrato evidenziato, si
Elenco Sedi accede alla funzione per importare le sedi

‘ gia scelte per un'altra graduatoria

Grada di istruziane

Insegnamenta

Sedi campatihili {<)

et .| ® EEE-5CUOLA PRIMARIA ITALIAMA EE - Primaria 3
b Se svigrare le graduatorie da cui copiare le sedi. ™
o Jrata e sadi compatibiii con iz gradustaria corranta, \N\
Selezionare la graduatoria di interesse da b

Inzerisci ‘ Chiudi

cui importare le sedi

Cliccare su Inserisci per confermare.
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - VISUALIZZA SEDI

Gi Madifica

Q Visuallzza

M El nina

Per visualizzare le sedi inserite, dalla schermata
principale, cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Visualizza.
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SEDI GRADUATORIE DI'ISTITUTO - VISUALIZZAZIONE SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA

dd. 55. 2020f21 e 2021 f22 Data & ora ultimo accesso

Elenco Graduatorie

Cliccando sul quadrato evidenziato, si accede
alla sezione per la visualizzazione e modifica

ADD2 - DESIGN DEI METALL, DELLOREFICERIA, & delle sedi precedentemente inserite.

PIETRE DURE E CELLE GEMME A
ADASL - SOSTEGMO SCUOLA DELLIMFANZIA ITALIAMA  Infanzia
E possibile visualizzare e/o ADSS - SOSTEGND SCUOLA SECONCARIA | GRADO ITALIAMA  Secondaria di ll srado “
rettificare la scelta delle sedi -
R, EEEE - SCUOLA PRIMARIA ITALIAMA  Primari
graduatorie di istituto accedendo rimera 1 n
alla funzionalita di ricerca.

indietro




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - MODIFICA SEDI

G Madlflea

[ Q) |suallzza

L 18

Per modificare le sedi inserite, dalla schermata
principale, cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Modifica».
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - MODIFICA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza  ___, SERITA

aa. ss. 2020/21e 2021/22 Data & ora ultimp arcesso

Graduataria:

Lingua: Grado di istruzione:
ITALLAMA Infanzia

Frowvincia: Sodi Selezionate:
ROMA 1

Cliccando sul quadrato evidenziato, si procede a
cancellare la sede di interesse dall’'elenco delle

+ ApgiungiSedi )
sedi precedentemente scelte.

Elenco Sedi

Descrizione Scuala Indiriz=z:

Codice Scunla

RMICEBGOOL "RITA LEWI MOMTALCIMIM ROMA 00135 WA MEMOBILIGRE 25

indietra




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - MODIFICA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza
Ela. 55. 2020!21 E 2021/22 Data e ora ultimo accesso

Stato domanda INSERITA

Elenco Graduatorie

raduatara Cliccando sul quadrato evidenziato, si procede a T
cancellare I'elenco di sedi di interesse,
A002 - DESIGM DEI METALLI, DELL'OREF q | I
BIETRE DURE E DELLE GEMME precedentemente selezionate, associate alla . g
specifica graduatoria. g '
ADAA - SOSTEGMO SCUDLA DELLINFAR TALIANA Primaria
ADSS - SOSTEGMO SCUOLA SECOMCARIA 1| GRADD  ITALIAMA  Secondaria dill grado u HEyES: Sedi Selezionate:
ROMA 1
EEEE - SCUOLA PRIMARIA TALIAMA  Primatia 1 1 n
Cancellazione Sedi
indigtra
Cadice Sruola Descrizione Stuala Camune Cap Indirizza
RMICEBRE00L "RITA LEVT MCNTALCIMI/ ROMA 0175 WA M.FMNOEILIORE 78
BHenzione: verranno cancellate tutte |2 sadi indicate,

Cliccare su Conferma per confermare la —
cancellazione di tutte le sedi precedentemente
associate alla specifica graduatoria




SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - ELIMINA SEDI

Per eliminare tutte le sedi inserite in tutte le
graduatorie di interesse, dalla schermata
principale, cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Eliminas.

& Madlfica

CLYisualleza

ﬁiﬁ Ellmlna
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SEDI GRADUATORIE DI ISTITUTO - ELIMINA SEDI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

aa. ss. 2020/21e 2021/22

Statn demanda INSERITA
Data & ora ultimo accesso

Elenco Graduatorie

Graduatoria Gradn di istruzione Mumers Sedi

ADDZ - DESIGN DEI METALLL, CELL'OREFICERIA, DELLE TALIAMA  Secondariz di Il grado

PIETRE CURE E GELLE GEMME

ALAA - SOSTEGMND SCUCLA DELLIMFAMNZLA TALIAMA  Infanzia
ADSS - SOSTEGMNG SCUDLA SECOMEARIA | GRADD TALIAMA  Secondaria dill gre
EEEE - 5CUOLA PRIMARLA [TALIAMNA

Attenziona: si & certi di voler cancellare tutte |2 sadi assoriate alle grad

Cliccando sul quadrato evidenziato, si procede a
cancellare tutte le sedi associate alle
graduatorie di interesse.
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ALLEGATI



ALLEGATI

In questa sezione, come previsto dall'0.M.

di riferimento @ necessario allegare un

unico file di tipo ".pdf" o ".zip", all'interno

del quale devono essere riportati

esclusivamente i seguenti documenti

» titolo di studio conseguito all'estero;

* dichiarazione di valore del titolo di
studio conseguito all'estero per
I'insegnamento di conversazione in
lingua straniera;

» servizi di insegnamento prestati nei
Paesi dell'Unione Europea ovvero in
altri Paesi.

Attenzione!! La dimensione massima del
file allegato é di 2 Mega, eventuali altri
documenti diversi da quelli indicati non
saranno considerati nella fase successiva
del procedimento.

Pertanto si raccomanda gli aspiranti di
verificare con cura la tipologia e
dimensione del file che si sta caricando per
evitare che non vengano presi in
considerazione.

& Inserlsc

Cliccare su «Azioni Disponibili>» per
visualizzare le azioni disponibili per la
sezione desiderata.

Cliccare su «Inserisci» per accedere alla
sezione.
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ALLEGATI - INSERIMENTO ALLEGATI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda

aa. ss. 2020/21e 2021/22 Data & ora ultimo arcesso

In questa sezione, came previsto

necessario allegare un unico file di tipo “pdf" ¢ "zip", all'internc del quale devono essere

riportati esclusivamente i seguenti documenti

1. titolo di studio conseguito all'estere;

2. dichiarazione di valore del titolo di studio conseguito all'estero per l'insegnamento di
corversazione in lingua straniera;

3. servizi di insegnamer

Cliccando sul quadrato evidenziato, si aprira una
' finestra che consentira di selezionare un file t
elliindicatin: - presente nel proprio computer,

Attenzione!
diversi da

Sxallegara

solo file con estensione .zip e .pdf di dimensione massima di 2MB

indietra

INSERITA

Selezionare il file da allegare e cliccare sul
quadrato evidenziato per allegare il file.

<J
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ALLEGATI - INSERIMENTO ALLEGATI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda INSERITA

aa. 55. 2020!21 E 2021!22 Data & ora ultimo accesso

In questa sezione, come previsto
necessario allegare un unico file di tipo "pdf" o ".zip", all'interno del quale devaono essere
riportati esclusivamente i seguenti documenti
1. titolo di studic conseguito all'estero;
2. dichiarazione di valare del titolo di studio conseguito all'estero per l'insegnamento di
conversazione in lingua straniera;
3. servizi di insegnamento prestati nei Paesi dell'Unione Europea ovvero in altri Paesi.

Attenzione! La dimensione massima del file allegato é di 2 Mega, eventuali altri documenti
diversi da quelli indicati non saranno considerati nella fase successive del

Dopo aver caricato il file presente nel proprio
> computer, cliccare sul quadrato evidenziato, per
inserire il file allegandolo all’istanza.

Selezinna il file da allegars

Titolo Estero.pdf

Sono ammessi solo file con estensione .zip e pdf di dimensigne massima di 2MB

indietrh inserci
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ALLEGATI - ELENCO ALLEGATI

Per modificare, visualizzare o eliminare
I"allegato inserito, dalla schermata principale,
cliccare su «Azioni disponibili>» e
successivamente su «Maodifica».

Gi Madlflea
| VI uallzza

=

m.
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ALLEGATI - VISUALIZZA E MODIFICA ALLEGATI

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Statn domanda INSERITA

ElEl. 55. 2020!21 E 2021 f22 Data & ora ultimo accesso

In questa sezione, come previsto
necessario allegare un unica file di tipo ".pdf" o "zip", all'interno del quale devono essere
riportati esclusivamente i seguenti documenti
1. titola di studio conseguito all'estero;
2. dichiarazione di valare del titolo di studio conseguito all' estero per l'insegnamento di
corversazione in lingua straniera;
3. servizi di insegnamento prestati nei Paesi dell'Unione Europea ovvero in altri Paesi.

Attenzione! La dimensione massima del file allegato & di 2 Mega, eventuali altri documenti

diversi da quelli indicati non saranno considerati nella fase successive del pmcediment> Per visualizzare |'allegato, cliccare su
‘ «Visualizza».

Nome file Operazione |
Titolo Estero.pdf VISLALIZZA
indie

i
i

Per eliminare |'allegato, cliccare su «Elimina». /
In tal modo sara possibile allegare un nuovo file w
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INOLTRO ISTANZA



INOLTRO ISTANZA

Per inoltrare la domanda, dopo aver
compilato tutte le sezioni necessarie,
bisogna cliccare su «Inoltras.

Dopo aver compilato tutte le sezioni
obbligatorie, il tasto ‘Inoltra’ diventa
selezionabile.
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INOLTRO ISTANZA

[l sistema chiede la conferma
dell'operazione.

RICHIESTA COMFERMA

Yuoi inoltrare la domanda?

Per confermare l'inoltro della domanda,
cliccare su «Confema»>.

Dopo aver inoltrato I'istanza, é
possibile modificarla, purché entro il
termine ultimo di presentazione delle
domande, previo annullamento
dell'inoltro.

Tale operazione si potra fare accedendo
all'istanza sempre tramite il tasto “vai
alla compilazione”; all'accesso il
sistema verifichera la presenza di una
domanda gia inoltrata e chiedera se si
desidera visualizzarla o annullarla. In
quest'ultimo caso sara effettuato
I'annullamento del precedente inoltro e
sara consentito a I'accesso in
aggiornamento.
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INOLTRO ISTANZA

Graduatarie provinciali e di istituto di supplenza  ___ . NOLTRATA

dd. 55. 2020!21 e 2021 f22 Data e ora ultimo arresso

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Dopo aver concluso I'inoltro, € possibile La domanda & stata salvata nell‘archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa
visualizzare il PDF riepilogativo che all'anna in corso.

viene anche trasmesso all'indirizzo

email indicato tra i recapiti. Il nome del documenta e:

F

Il Pdf & stato inviato agli indirizzi e-mail: mario.rossi@email.it

Per Uisualizzarg»ﬁlﬁezionare il seguente lirk:
Vicualizza POF 4

Per visualizzare il PDF cliccare su
<<Visualizza PDF>>. |

Il PDF prodotto risulta disponibile anche
nell’Archivio Personale dell’'aspirante.




ANNULLAMENTO DELL'INOLTRO

Graduatorie provinciali e di istituto di supplenza

Stato domanda

dd. 55. 2020{21 e 2021 f22 Data & ora ultimo accesso

Modello di presentazicne della domanda

Attenziore: esiste gid una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualora si intenda YISUALIZZARE effettuare un click su .

Qualora si intenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un dlick su [ERRMENGERT- Si ricorda che
per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di
INOLTRO.

Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovrd essere SENMPRE nuovarmente
INOLTRATA.

Si ricarda che ai fini dell'inaltro/annulla inoltro dell'istanza & obbligatorio inserire il codice
personale assegnato in fase di abilitazione al servizio Istanze On-line.

INOLTRATA

Se 'aspirante deve aggiornare i dati
precedentemente inoltrati, deve
rientrare sull'istanza ed annullare
I'inoltro.

Scegliendo I'annullamento dell’inoltro
verra prospettata la schermata di
conferma dell'operazione

Si ricorda inoltre che l'istanza chiude il giorno 06-08-2020 o
Dopo tale ora non sard pil possibile accedere all'istan

RICHIESTA COMFERMA,

Yuoi annullare l'inaltro della domanda?
Annulla Inaltra

E!er annullare I'Inoltro cliccare su
<<Conferma>>

Per annullare I'lnoltro cliccare su
<<Annulla Inoltro>>
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ANNULLAMENTO DELL'INOLTRO

Confermando I'annullamento
dell’inoltro verra prospettata la
seguente schermata.

Cliccando sul tasto ‘Modifica’ possono
essere modificati i dati
precedentemente inseriti.

Cliccando sul tasto ‘Visualizza' possono
essere visualizzati i dati
precedentemente inseriti.

Per rendere valida la domanda bisogno
procedere ad un nuovo inoltro entroi
termini di scadenza previsti per
I'istanza.
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