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Da quest'anno le procedure sono digitalizzate, si fa tutto online sul sistema
informativo del Ministero.

per partecipare Cosa fare prima di accedere allistanza - lla procedura di Tutto cio che per compilare
rocedura e supplenze I it
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Ministero dell'lstruzione Accedi all'lstanza @3
L . '. y

Le graduatorie Primi passi Il percorso Informazioni dgal

Graduatorie di circolo e di istituto
Dalla pagina «Graduatorie

per il personale ATA d"istituto lll Fascia personale

Il Ministero dell'Istruzione da il via alla costituzione delle graduatorie di s = =
circolo e di istituto di Ill fascia per il personale ATA, secondo quanto ATA triennio 2021/23»

previsto dal Decreto Ministeriale n. 50 del 3 marzo 2021. ‘ raggiu ﬂglb”e al link:
Da quest'anno le procedure sono digitalizzate, si fa tutto online sul sistema WWW,iStI’UZiOﬂe.it/Erad uatorie-

informativo del Ministero. ata/index.html

Cliccare su «Accedi all'istanza»

r

= ~
Il pulsante «RAccedi» e anche ¥ R
presente in fondo alla home Le graduatorie Primi passi Il percorso Informazioni utili
Scopri cosa é cambiato per partecipare Cosa fare prima di accedere all'istanza Le fasi principali della procedura di Tutto cio che ti occorre per compilare
p age . alla procedura assegnazione delle supplenze l'istanza con facilita
: Vai direttamente all'istanza
| Assicurati di aver letto tutte le informazioni necessarie prima di procedere e
ricordati che I'istanza sara attiva dalle 9:00 del 22 marzo alle 23:59 del 22 aprile
14
2021.

ACCEDI



http://www.istruzione.it/graduatorie-ata/index.html
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= Istanze online

ISTANZE

Graduatorie di istituto |l fascia Personale ATA triennio 2021/23

m Riferimenti normativi e scadenze amministrative

E] Assistenza Web

[=] Istruzioni per la compilazione /A

Vai alla compilazione o

Cliccare su «Vai alla
compilazione»

@ AMinistero dell Jtruzione S
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GRADUSTORE DI CRTOLO EDISTIUTO OF La compilazicne della presente istanza avviens sacondco le disposizioni previste dal D.R.R. 28 dicembre

2000 n, 445, "TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E REGOLAMENTARI IMN MATERIA DI
DOCUMENTAZIOME AMMIMNISTRATIET

AISENSI DEL Decreto Most In particolare: Finalita del trattamento e base giuridica
SEERMENTIVTONFERMAAGGIORIME ® idati riportati dall'aspirante assumonc il valore I rattaments dei Suoi dati personali & finali==-rn arclughamants, slpaeathe cuslmimonta i rutg e oo —mam s
PER L TRENND

attivitd necessarie, connesse alle procedura al diritto di accesso [art. 15 del Regolamento (UE) 2016/673), owvero di ottenare in particolare

o Veelcae larcezons & on

o Verfcae el vtme

NB Copo 'matro defla domands, | datl
ngameat: Rnotn Lasprants dow
fnzonaitd, madicare | datl o rpvvadre

A grranga &l corretin compistamenta o'

o Roedere Ml serone “Domands Presen

Cortenma titte i

oA AMenistoro dol! $rasione

sensi dell'articele 46, vigono, al riguardo, le
conseguenze di caratters amministrative e pe
corrispondant a varita;

® ai =ensi dellarticole 39 |1a sottoscrizione
autenticazione,

s durante il pericde di validitd delle graduatorie
cooasione del conseguiments, da parte dell'a
determinate, i competenti uffici dell'amministr:
sulle dichiarazioni rese dall'aspirante secondo gi

® dati richiesti scno acquisiti ai sensi dell'art, &1
della presente procedura amministrativa e vart
articoli & e 13 del Regolamento UE 2016/679
materia di protezione dei dati personali),

Informativa sul trattamento dei dati personali

{Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)

Il Ministero dell'lstruzione, in qualita di Titclare dal tr
fornirLe informazioni circa il trattamento dei dati p
Regolamento UE 20M16/679 - Regolamento General

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dafi & il Ministaro dell'ist
delle stessc e delle |stituzioni Scolastiche - indi
domande - che ne esercitanc e relative funzionia i c
soggetti entranc in possesso dei predetti dati per
delle graduatorie di circolo e di istituto di terza fas
costituite ai sensi dell'art. 5 del Regolaments ap
Istruzicne 13 dicembra 2000, n, 430 e del DM, 50 de

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsakile per la protezicne dei dati personali d
0.M. 282 del 16 aprile 2018 nella Dott.ssa Anfoniett

diterzafascia del personale A4 per il triennic

La base giuridica del trattamento dei dati pe
inwestito il titolare del trattamento, secondc
Regolamento (UE) 20164679, in applicazion
Ministro della Pubblica Istruzicne 13 dicembr

Obbligo di conferimento dei dati

| dati da Lei conferiti hanno natura cbblizate
mancate, parziale o inesatto conferiment
fornirle i servizi richiest,

5i precisa che il conferimente del numero
utilizzato esclusivaments ai fini dello suolgim

Destinatari del trattamento

| dati sarannc comunicati in gualita di respo
Services Italia e Leonardo 5.p8, al RTL tre
affidatari, rispettivaments, dei servizi di ges
Ministerc e dei relativi servizi di gestione e
all'uocpo autorizzato e appositamente istruito
dalle Istituzioni Scolastiche individuate dall'as

La infermazioni sono dispenibili in consulkazi

Trasferimento di dati personali verso paesi te

| Suoi dati nen saranno oggette di trasferime

Perindo di conservazione dei dati personali

La determinazicne del pericdo di conservi
nacessitd del trattamento. | Suoi dati parse
svelgimente della procedura e diinserimente
nel casodi eventuale impugnazicne degli atti
risoluzione della controversia. | Suci dati p
renderannc superfiui in relazicne alle finalita

| dati relativi all'accesso alla piattaforma v
necessari, salvo diverse disposizioni di legge,

s |aconferma dell'esistenza dei dati perscnal,

* |'indicazicne dell'crigine e delle categorie di dati perscnall, della finalita e della medalita del loro
trattamento,

* |alogica applicata in case di trattamente effettuate con I'avsilic di strumenti elettrenic,

* oli estremi identificativi del Titclare del trattamento dei dati perscnali, del Responsabile del
trattamento dei dati perscnali e dei scogetti o categorie di scozetti ai quali | dati sono stati o
POSSON0 BSSAre ComUnicati,

® |l pericdo di conservazione,

s |arattifica, la cancellazicne ola limitazione del trattamento dai dati personali,

= ||l diritte di opporsi al lore traftamentae,

* || diritte di proporre un reclame all'Auteritd zarante per la protezicne dei dati perscnali;

b diritto di rettifica (art, 16 del Regolamento (UE) 2016/679);

o) diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamenta (UE) 2016/673);

d} diritto di limitazicne di trattamenteo {art, 18 del Regolamento (UE) 201 6/673);

e} diritto alla portabilita dei dati fart. 20 del Regolamentao (UE} 2016/679);

f) diritto di cpposizione {art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679);

g} diritte di non essere sottoposti @ una decisicne basata unicamente sul trattamento

automatizzato,compresa la profilaziene, che preduca effetti giundic che i nguardane o che incida in

modo analoge significativamente sulle loro persene (art. 22 del Regolamento (UE) 2016/673).

In relazicne al trattamento dei dati che La riguardano, si potrd rivolzere al Titolare del trattamento per
esercitare i Sueci diritt,

Diritto di reclamo

Gli intere==sati nel casein cul ritenganc che || trattamente dei dati persenali alere nferit sia compiuto
in viclazicne di quanto previsto dal Rezolamente UE 67942016 hanne il diritto di proporre reclame al
Garante, come previsto dall'art. 77 del Regelamente UE 67342016 stesse, o di adire le cpportune sedi
giudiziarie ai sensi dell'art. 73 del Regolamento UE 678/2016.

Processo decisionale automatizzato

Il titolare neon adetta alcun processo decisicnale automatizzate, compresa la profilazione di cui all'art,
22, paragrafi 1 e 4 dal Regelamento UE n. 6875/2016.

IMPORTANTE : al fine di ncn avera problemi nella compilazicne delle domanda, non utilizzare, in
nessun caso, il taste "Indietro” del browser collecate in alte a sinistra, Mel caso in cui d si accorga
di aver sbagliato qualcosa occorre tornare all'home page tramite il link "Home", in alto a destra.

-

T

Dopo aver letto le informazioni relative
all'istanza, cliccare su «Acecedi» per
iniziare la compilazione della domanda




UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA

Dal menu a tendina selezionare
la Provincia per la quale si
intende inoltrare la domanda e
indicare I'lstituzione scolastica

Se si era presenti nelle Graduatorie
d'istituto di lll Fascia del personale ATA
del precedente triennio, I'istanza
propone in automatico la provincia
e la scuola scelte nel 2017. Qualora
lo si desideri, la provincia e la scuola si
possono comungue modificare.

Nel caso in cui la scuola alla quale si
era destinata la domanda nel 2017
non fosse fra le sedi esprimibili per
questo nuovo triennio, I'istanza non Ia
propone e si dovra scegliere una nuova
scuola.

NOTA BENE
La scuola selezionata sara inserita
automaticamente come prima
preferenza fra le istituzioni
scolastiche che si selezioneranno nella
sezione dedicata alla scelta delle sedi.

oA AMenistoro dol! $rasione

UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA

ATTENZIOMNE, nell'istanza sono state gid dichiarate |e sedi, se si intende cambiare |a provincia

& necessario procedere in maodo preliminare alla cancellazione delle sedi, sara poi possibile
aggiornare la provincia

Provincia di inserimento della domanda
SALERMD i
Istituzione scolastica di destinazione e trattamento della domanda

SAICEE500G - 15T, COMPR. ASCEA "PARMEMIDE® B

Pergliaspirantipresentinelle graduatorie provincialipermanentidicuiall'art. 556 del D.Lvo 1B aprile 1964, 0. 237

sona cansaparole che fa produzione dalie graduatork dafinkive af if Fascle dicol alla presanta stanze detarminers fa cancellazione
m obblzatorl dalfe graduatorie pravincall permanentiadi cofall’art. 554 def Dlvo 16 aprlle 1555, 0. 257 dialtra provinda alffuttl ora il
I cafsono cfuso.

#ergliaspirantipresentineglielenchiprovincialiad esaurimento o nelle graduatorie provincialiad esaurimento di collaboratore scolastico di
cuial OM. 12 aprile 2007, 0. 75 e O.M. 24 marzo 2004, .35

J 00 Consame kale che fa produsine Jelfe graduatarks dafindive 3 Fascle afcod alfa presente iStanze datarminers fa cancalzzine
. chbfatork daglfelenchiprovinczilad esaorimento efo dalfe graduatork pravincal ad esaurimenta dfcoliaboratore scofastica af ool
=i 15 aprlle 2007, 0. 75 e B 26 marzo 2004, 0.35 dlalftra provinglz altustl nrofin colsono inclusa

Mel ca<o in cui l'aspitante abbiz avuto un contratto di<upplenza nel triennio scolastico precedente specificare | dati del prowwedimento
emesso dalla Scuala:
Scuola che ha emesso l'atto s

Mumero dell'atto Data del/'atto

EEfmmSaaaa

Indietro

©
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UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA

ATTENZIONE, la compilazione della domanda e permessa solo a coloro che abbiano compiuto 18
anni al primo settembre 2021 e che non ne abbiano pil di 67 alla stessa data.

Accettare l'informativa
prima di procedere con la
compilazione della

domanda

Dopo aver letto le
informazioni relative
all'istanza, cliccare su

«RAccedi» per iniziare la
compilazione della

domanda



DATI PERSONALI

In questa sezione, e possibile visualizzare |
dati anagrafici e di recapito
precompilati.

NOTA BENE
L'istanza propone i dati anagrafici e di
recapito dichiarati in fase di iscrizione al
portale del Ministero dell'lstruzione.
Prima di procedere con la compilazione
dell'istanza, e bene verificarli e se non
fossero corretti modificarli seguendo le
Istruzioni:

- per modificare i dati anagrafici si
dovra accedere all'Area Riservata del sito
del Ministero dell'istruzione e seguire le
indicazioni presenti nella sezione Dati
personali
- per modificare i dati di recapito s
dovra accedere sul portale delle Istanze on
line nella sezione Funzioni di Servizio e
seguire le indicazioni presenti alla voce
\Variazione dati di recapito.

DATI PERSONALI

Siinforma che i dati di recapito sono rettificabili nella sezione “funzioni di servizio® del servizio
Istanze Online e i dati anagrafici sono modificabili nellarea riservata del portale.

DATI ANAGRAFICI
Codice Fiscale RSSMRASOAOTH501U
Cognome ROSSI
Nome MARIO
Data di nascita 01/01/1980
Provincia di nascita RM
Comune di nascita ROMA
Sesso M

DATI DI RECAPITO
'ndirilzz? VIA DANTE ALIGHIERI, 1
Provincia RM
Eﬂ-mune ROMA

as 00100
Telefono
cellulare 06 1234567

Posta Elettronica

Posta Elettronica Certificata

MARIO.ROSSI@EMAIL.IT
MARIO.ROSSI@EMAIL.PECIT

Indiatro

|

“\
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Cliccare su «RAwanti» per procedere con

la compilazione




SCELTA PROFILO E TITOLI DI ACCESSO E CULTURALI



SCELTA OPERAZIONE

La lista propone tutti i profili del personale
ATA per i quali si puo richiedere la
partecipazione alle Graduatorie d'Istituto
di lll Fascia valevoli per il nuovo triennio
2021/24.

E' importante che per ogni profilo che si
vuole trattare nella domanda venga
selezionato il tipo operazione dalla tendina
della Azioni, in quanto nelle sezioni
successive verranno trattati i soli profili
per i quali é indicata I'azione. Per ogni
profilo e possibile richiedere un solo tipo di
operazione.

Per i profili non presenti nelle graduatorie
del precedente triennio e possibile indicare
il solo Inserimento.

Per ogni profilo presente nelle graduatorie
del precedente triennio le azioni possibili
sono la Conferma, I'Aggiornamento o la
Cancellazione; per questi profili viene
mostrato il dettaglio dei punteggi con i
quali lo stesso e presente nelle
graduatorie del triennio 2018/21; |
punteggi indicati sono di sola
visualizzazione.

N\

®n line
Specificue | profili che si inbende Irsenin seleziondp (2 vore INSERMENTO
Fer | profili di “Frecederte inclusione”™ cotoere specificare il tipo di operazione tra COMNFERMA, AGRIONAMENTO e
CANCELLADONE o
. 0 ¢ a0
bt Pt tieke Bt an  Bue e B Selezionare |'azione di interesse
Pt it mme tdehel O wedh e in corrispondenza del profilo
ATHETINTE AL ETRATHD o ? S0% TBs w®r COREERMA -
ASTIETENTE TECMHED o T L5 A85 1635 AGCICEMAMENTD o
COLLABDRATDRE SOOLASTCD o T i3 1548 1118 CANCELLATICHE "
COLLAEBDRETDRE SIDLASTED TECHWIOD o 10 a 128 11Es
[4DOETTD ADENDE AGRARE] CONFERMA, w
FuE INSERIMENTD -
PUTERMERS NESSUNA DPERAZICNE
GLe R RD BERE

MESSUNA OPERAZMAE v

= =

a Cliccare su «Rwanti» per passare alla

prossima sezione
NOTA BENE

Per i profili che si e scelto di
CONFERMARE non si potranno
aggiungere né titoli culturali né titoli
di servizio in quanto questo
determinerebbe un aggiornamento
della graduatoria.

10




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

Dpmrmorm s st

¥ Prafilo A% ASSISTENTE

AMMINETRATO ECHGERIR
Tital Coftoret e Certificazion’ mfonmetiche
Tika 0 re BHW & lprafka dl BSSETERTE AW W IHETRET RO
# Prafilo AT ASSISTENTE TECH KO :E;,;;"m; —
Tiol Coftorel e Cerfifiteaon! fformehiohe
Tiha 0 re BHW o lpraf ko dl BSSBETERTE TECH 2D
Le sezioni relative ai titoli Fitoh Spectict it Asisteate Tecaic
/ . . . . Tio I re G alpml'lh dl BESSBETEMTE TECH 2]
d acces_s? e ai titoli cul:curah _sono P o0 LABORATORE SO T
specifiche per ogni profilo —
. ¥ Profilka CR= COLLAPORATORE
scelto nella pagma precedente SO0LASTICO TECHIGD {ADDETTO AZIENDE o crind
. . . . . AGRARIE]
(sezione evidenziata in giallo),
mentre tutte le altre sezioni sono Lo e P
trasversali e valide per tuttii i —
¥ Prafilo CO= CLOCO EERMENTE

profili presentati.

Titol Coltora e Certifcamion fonmetice
Tita I re bl & | prof s di CUQ0T

SCELTA PREFEREMZE DISEDE |
TMOLI DI SERVIZID |
TMOLI DI PREFEREMZA |
# ALTRE DICH IARAZIONI |

Nate |

¥ cezione ohbligataria

oA AMenistoro dol! $rasione
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Cliccare su «RAzioni disponibili» in
corrispondenza del profilo di interesse e
selezionare I'opzione consigliata per

visualizzare la schermata relativa alle
Graduatorie dove sara possibile confermare,
aggiornare o inserire i titoli

11



TITOLO DI ACCESSO N\
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Titolo di accesso o

Profilo A8 - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

L e PAL-PALNIL

Titak dlaccessa
Per il profilo in "Conferma’ il titolo di accesso s 4 v
. . . Anna Ioungegulnemu
deve essere completato con le informazioni =
. uatadIne canse gz Bace wotadane consequbz atzdane in decimi
mancanti. . ;

ke b

Per il profilo in "Aggiornamente’ i titolo TRz NOTA BENE

sty ta pressa llquale d & canseguita 1l tak

d'accesso puo essere o completato con le — Casi particolari:
informazioni mancanti o sostituito con un nuovo PN - Titolo conseguito all'estero: nel caso
titolo nei casi previsti. e L —— in cuiil titolo sia in attesa d
Per il profilo in “Inserimento” | campi del titolo ekt riconoscimento 'aspirante sara incluso in
d'accesso devono essere tutti compilati. el e i graduatoria con riserva
e - prouvedimento giurisdizionale: ne
. Caso in cui esista un provvedimento
Prawediments Gudtsarak giurisdizionale definitivo favorevole
[ —— v all'aspirante l'inclusione & a pieno titolo
e negli altri due casi € con riserva; in ogni
mata ronediments tmers deprowediment caso l'aspirante deve indicare, nei casi

) previsti, anche il titolo di studio.

MOOALTA Ol ACCESSD
Le mod2UES 4 accesno sono quelle dpomtor nellSmS comms & del 04

sekedonare b moda 16 d access w
Legenda:
= WODALTE 01 ACCESSD A= di non essere Inserito 3 pleno Bk, ne ke grduatorie praundal pemancnt, neg | ¢ knchl
praunca b ad nelk prauinci b ad di

a0 bagtico, Mi 1k come b grduators

Compllatl | Campll Cllccare SU i ol drca ks & 7t dl prima o s&canda faada erllpran b e o | pran | dchlest In @ kuna prounda

WABAUTE 01 KOCESSA & - di esmere 313 Inedbs a plena B o, ne I graduatoda pemanents per k asaingdonl = kmpo

pira o prafiks e 1b mededma prouinda
- - . . 2 + WOBALTH U|BOCESSO C - d essere 313 Inseta 3 plena ko s, nelfeknca pravnda ke ad eguimenta o nela grduatara
‘(Inse'lscl)’ p e r Salvare | e | nfo r | | az | O n | proundiak ad emutments di colkbomban: 5o bsoo per k Uppknze annua b perako pol profesdona & de b mededma
ranincta
. Bonaume o1sczessa o -t s 18 Inserba & plena Hhak, ne b grduators pemmanents per k asandan @ kmpa
perl & 5 b prafiks A dlurs pradnda ¢ dl ver dchlamts dl &S5 e CanSEE K
chi Flaidane In berm teada comparters 11 da 1k mededma pertuld | pranl T per]
qual Ak Inzerita;
+ WOBALTH 0| BOCESSO E - di gmaere 314 Inseta & plena ko o, nefeknco pravinda k ad emuimenta o nelk grduatarc
pravndal ad sEuimenta di oo lBbomban: & Bafics per & appknas annuad per || Mededma 6./ a o pro b prafeadans &
d dluers prasinda ¢ aver dich b di &ssne conSpen k che Maridans In berm fasda comparrd | depennament o da e
mededme s enchl per s | pral | 1per! qua b nanM Inzen;

@W@MW 12



TITOLO CULTURALI E CERTIFICAZIONI N\
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Per il profilo in “Conferma” non possono
essere dichiarati titoli culturali e certificazioni.
Per il profilo in “Aggiornamento”’ possono
essere modificati o aggiornati. Profilo: ASSISTENTE TECNICO
Per il profilo in “Inserimente” possono rofiio:
essere dichiarati. itoli i ificazioni i

Titoli Culturali e Certificazioni Informatiche NOTA BENE
Descrizione Azioni Stato | titoli culturali dichiarati nel triennio

Diploma di laurea breve, Diploma di laurea bili~ £ZIONE NON COMPILATA precedente e qui importati dal
specialistica Diploma di laurea magistrale, Diplomadi ~ reclutamento, saranno esclusivamente

laurea vecchio ordinamento visualizzabili.

Idoneita in concorso pubblico per I'accesso al profilo i~ ZIONE NON COMPILATA lLe _cert|ﬂca2|orj| mfprma’uche dlgltall .

professionale R dichiarate nel triennio precedente e qui

importate dal reclutamento, saranno
anche madificabili

Certificazione Informatica e digitale

INDIETRO

B Ministero delt Tivaciome 13



TITOLO SPECIFICI DI ASSISTENTE TECNICO 2
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Per il profilo in “Conferma” non possono
essere dichiarati titoli.
Per il profilo in “Aggiornamento”’ possono
essere modificati o aggiornati.
Per il profilo in “Inserimente” possono

T — Profilo: ASSISTENTE TECNICO
Titoli specifici di Assistente Tecnico
Descrizione Azioni Stato
£ 3 on
Titoli specifici di Assistente Tecnico - Titolo di studio
Titoli specifici di Assistente Tecnico - Patente D | (2 5%
Titoli specifici di Assistente Tecnico - Patentino per la -l

conduzione di caldaie a vapore =

INDIETRO

3 Moirs it i 14



SCELTA PREFERENZE DI SEDE



PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA o

®nline
stanze

Modello di presentazione della domanda

Cpermorm acsie
# Prfilo Ad: ASSIETENTE EEEEE m @ 57 0N WO COMS _ATh
AMMINETRAT RO
Titoh Coftorel @ Certificezionl mfonmehiole m @S ONZ OO0 _aTh
Tika 0 re B alprafd b dl BSSETEHTE AW W IHETRET RO
* i Cpermormacsis ~
Prafila AT ASSISTENTE TECN KO EECEEED m 52 0N NN EOW 3 LTA
Tital Coltoral e Cerbficaioni fonmaticle m @S 0NZ 00> 6T
Tiha 0 re BHW alpraf b dl BSSBETERTE TECH 2D
Titol specifict of dssistents Tecico m @S2 0N 002 _aTh
Tiho B re kdW alprofl dl BSSBETENTE TECH I2d
Prafila 0% OO LLAPD RATORE S00 LASTIOO m‘;:”"' 52 04 YN B3 ST . R S
LA Cliccare su «RAzioni disponibili» per
Cpermormacsis
# Prafila CR: COLLABORATORE m @ S 0N N0 COM S T o _a g . . .
L0 LASTICE TECHALD (ADDETTO AZIENDE  COMFERMA iniziare la compilazione della sezione
AGRARIE] g
«Scelta preferenze di sede»

Titol Coiorz e Certifoaioni nfonmaiice m [ el a R ERTa L el Ry 1Y
Tt B re: Bl & | prof k di O3 LLBER PTO RE 500 LESTHC0 TECH K00 (D DETTO

EZIEHDE RCRERIE

. oo — -
# Prafik 00: CLOCO TR m @S5 ONZEOM R _0Th

Titol Coltoral e Certicesion! iformatione m @ 52 0N NN EOW P _LTh

Tika 0 re BHW & 1praf b dl CU3C0T

SCELTA PREFEREMZE DISEDE | &
TITOLI DI SERVEID m m o R
TITOLI DI PREFEREMZA m l @SS ONZOOM _ATh

# ALTRE DICH LARAZIO N | m & ST OuZOOMT _iTh

¥ cezione ohbligataria
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SCELTA PREFERENZA SEDE 2\

®nline
stanze

In automatico viene attribuita come prima

Nel caso in cui sia stata presentata domanda nel triennio sede quella selezionata come istituzione
2017 verranno visualizzate le sedi di preferenza scolastica di destinazione e trattamento
precedentemente scelte che potranno essere importate della domanda.
nella presente istanza. In questa sezione non e possibile
Possono essere importate solo le sedi che sono attualmente modificare o cancellare questa sede. Se
valide nell'anno corrente I'utente vuole operare delle modifiche su

tale sede, deve agire sulla pagina ‘Ufficio

Gestione Preferenze di sede destinazione domanda’. La nuova scuola

Sono elencate solo le sedi valide nell'anno in corso Se | eZ|Onata Saré d | Nnuovo |nser|ta
. -
N : . automaticamente come prima
Visualizza 1o +elementi Cerca: Elenco preferenze di sede
preferenza. | .
Codice Iz Descrizione Comune Indirizzo
SAEE010004  ANGRI | "SANT'ALFONSO M. FUSCO" ANGRI VIA ADRIANA Totale cedizelezianate 1
SAEEQ6200R GIFFONI VALLE PIANA GIFFONI VALLE PIANA PIAZZA GIOVANNI XXIII N. 3
Visualizza mw  « elemerti Cerca:
SAIC815005 IST.COMPR. SAN GIOVANNI A PIRO SAN GIOVANNI A PIRO “TEODORO GAZA" VIA CENOBIO 4B
SAIC816001 IST.COMPR. TORRE ORSAIA TORRE ORSAIA VIAROMA, 38 Cadlcs |3 Desmidane Carnune ndinzze
SAIC830007 IST.COMPR. CASTEL SAN LORENZO CASTEL SAN LORENZO VIA ROMA, SN.C. SRICSSE00G ET.COMPR. ASCES "PARMENIOE" FRAZ . MARING WL ELES
SAICB4G00R IST.COMPR. CASTEL S.G.- LANZARA FRAZ. LANZARA VIAV.CALVANESE , 22
fagmng
SAIC84700L 1.C. RITA LEVI-MONTALCINI C.SG CASTEL SAN GIORGIO VIA ACAPUANO, 6 =
SAICB5500G IST. COMPR. ASCEA “PARMEN IDE* FRAZ. MARINA VIAELEA Yewlzzada 121 4i1 ckmem
SAIC869000 IST.COMPR. PADULA PADULA VIA DANTE ALIGHIERI 32
SAIC87100D IST.COMPR. SANT'ARSENIO SANTAARSENIO VIA MONS. SACCO o IWOIETRO
Visualizza da 1 a 10 di 22 elementi Precedent - 2 3 Successivo CHCCare su «Aggiungi» per inserire una

nuova sede desiderata.
E possibile aggiungere caricare fino ad un
massimo di 30 sedi

@ Monistore doll Sracione 17



SCELTA TITOLI DI SERVIZIO



PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

# Prafila A ASSITENTE iy m
AMMINETRATD
Tieol Coftoral e Certificeaion! ifonmetiohe m
Tika 0 re B alprafd b dl BSSETEHTE AW W IHETRET RO
. O orm 10 slkw

# Prafilo AT ASSIETENTE TECH KO EECEEED m
Tital Coltoral e Cerbficaioni fonmaticle m
Tiha 0 re BHW alpraf b dl BSSBETERTE TECH 2D
Titol specifict of dssistents Tecico m
Tiho B re kdW alprofl dl BSSBETENTE TECH I2d

. [
Prafila 5 COLLABORATORE SCOLASTICO 20T

O orm 10 slkw
# Prafila CR: OO LLABD RATO RE EeEEE m
SCOLASTICO TECH D {ADDETTO AZIE MDE
AGRARIE]

Titol Coiorz e Certifoaioni nfonmaiice m
Tt B re: Bl & | prof k di O3 LLBER PTO RE 500 LESTHC0 TECH K00 (D DETTO
K |EH [ E BSRARIE

: Dperm lorm 1r e
# Ponaco-cioco T
Titol Coltora e Certifcamionl mfonmetice m
Tita I re bl & | prof s di CUQ0T

SCELTA PREFERENZE DISEDE m

TITOLI DI SERVIZID | |

TITOLI DI PREFEREMZA m “
# ALTRE DICH WARAZION| m J
o Ex=m

¥ cezione ohbligataria

@ 5200z NON OO > 0T

@ S=L 0Nz 00> 6T,

B S22 0N N0 OO > _6To

@S2 0Nz 00> 6T

@S2 0Nz 00> 6T

@ 5200z N0 330 ST

™\

®nline
stanze

@ 5202 U0 COW T o Cliccare su «RAzioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione

[:: e al ER b haa bl Sy iy

«Titoli di servizio»

@S2 0Nz 00> 6T

@ 52 00z NON OO > 0To

@M =0520 S0z T=2y

@S2 0Nz 00> 6T,

@S2 0Nz 00> 6T
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TITOLI DI SERVIZIO

Per coloro che sono presenti nelle graduatorie
dello scorso triennio vengono importati
automaticamente, se presenti, i servizi

presentati e inseriti sul reclutamento: tali servizi
non sono madificabili e sono caratterizzati dalla
dicitura "'sidi™.

VVengono proposti i servizi effettuati nelle
istituzioni scolastiche statali e periquali &
presente un contratto nel fascicolo del
personale; tali servizi possono essere importati
singolarmente o massivamente e sono
caratterizzati dalla dicitura "fascicolo”.

| servizi prestati in qualita di personale docente
e PED vengono presentati come prestati su
altro profilo 'XX'; "XX-Altro Servizio' viene usato
per indicare un profilo diverso da 'AA-
Assistente Amministrativo’, 'AT-Assistente
tecnico’, 'CO-Cuoca’, 'IF-Infermiere’, 'GA-
Guardarobiere', 'CR-Addetto alle aziende
agricole', 'CS-Collaboratore Scolastico', su cui e
stato prestato un servizio.

Inoltre, per tutti gli utenti e possibile inserire |
singoli servizi.

Titoli di servizio

Servizi presenti nel fascicolo

Mella tabella sottostante <ono elencatiizen'@iprezenti=ul fascicolo. Se vuaiimpaortare un

zervizio del fazcicolo nella damanda premiil bottone corriEpandente

vbElalbrm ¢ W element

Cocloa Piclc Oa=Iridc Oa=a ra Oarcriradcra aacla

XX 1200 1ees 30003000 PO WA1000s - "E WOHETE" WARSCIEHG
X 13002000 1301152000 PO WA 00 - 5 W, "WOHETE" WERSCLEH]
xx 12012000 F0E 200 PO W11 300E - 5 W, "WOHETE WARICIEH]

“Pouumih 1w de | w3 ol 3 mierrend

& mpora nels domanda

& mpara nelk damanda

& mpars nelk damanda

&

\

®nline
stanze

\Vengono attribuite in
automatico i servizi gia
presenti nel reclutamento.

L'utente ha la possibilita di
importare i seguenti servizi
dal fascicolo del personale.

20




TITOLI DI SERVIZIO

Titoli di servizio

Servizi inseriti dall'aspirante

Visualizma w  w elementi

Cedice Prafile Cata mizs l: Catafiee Cencmradons suckh

Messundata presznte nella tabella

Ewlzza 4 0a0diockmenti

Premi il bottone sottostante qualora volessi inserire dei servizi non presenti

Indeetra

Cliccare su «Aggiungi titoli servizio»

Cerca:

Precedents

Sucass hed

Compilate le informazioni, cliccare su

«inserisci»

\

®nline
stanze

Inserisci Titolo di servizio

Anno scolastico

S

Istituzione presso il quale & stato prestate il servizio {Codice & Descriziona)

Provincia

SeRZHNAE UN PRVINCK b

fomune

Selezonare uncamune hd

Indirizzo

Prefilo

Sekzang Il prafia b

Tipelogia del contratto di lavore

O diruolo © nondi ruolo

Tipologia del servizio

Sekzana la tipo gl delse v hd
Paricdo Senvizio
dal al
29/MIn'aaaa ] 29/Mn/aaaa ]

Numare Gierni

calcolati dal sistema variato dall'utenta

Cakcala g

Elenco dai periedi di retribuzicne

MNessun periods of retribuzione presents
+ nggung

Elenco dei pericdi di asserza dal servizie senea retribuzione

i periods df assenza dafl servwizio daf sendzic presente
+ fggung!

ik

7

21



SCELTA TITOLI DI PREFERENZA



PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

# Prafila A ASSITENTE iy m
AMMINETRATD
Tieol Coftoral e Certificeaion! ifonmetiohe m
Tika 0 re B alprafd b dl BSSETEHTE AW W IHETRET RO
. O orm 10 slkw

# Prafilo AT ASSIETENTE TECH KO EECEEED m
Tital Coltoral e Cerbficaioni fonmaticle m
Tiha 0 re BHW alpraf b dl BSSBETERTE TECH 2D
Titol specifict of dssistents Tecico m
Tiho B re kdW alprofl dl BSSBETENTE TECH I2d

. [
Prafila 5 COLLABORATORE SCOLASTICO 20T

O orm 10 slkw
# Prafila CR: OO LLABD RATO RE EeEEE m
SCOLASTICO TECH D {ADDETTO AZIE MDE
AGRARIE]

Titol Coiorz e Certifoaioni nfonmaiice m
Tt B re: Bl & | prof k di O3 LLBER PTO RE 500 LESTHC0 TECH K00 (D DETTO
K |EH [ E BSRARIE

. Cperm orm 1 site
o T gl s
Tital Coltoral e Cerbficaioni fonmaticle m
Tiko B re BHW &1 prof i dl CU30T
SCELTA PREFERENZE DISEDE m
TITOLI DI SERVEID m

TIMOLI DI PREFEREMLA | |

# ALTRE DICH WARAZION| m “
fte 2 1

¥ cezione ohbligataria

@ 5200z NON OO > 0T

@ S=L 0Nz 00> 6T,

B S22 0N N0 OO > _6To

@S2 0Nz 00> 6T

@S2 0Nz 00> 6T

@ 5200z N0 330 ST

[:: Erdal ER b haa bt Sy iy

[:: e al ER b haa bl Sy iy

@S2 0Nz 00> 6T

@ 52 00z NON OO > 0To

@M =0520 S0z T=2y

S IMEI0TTO. e=3T O

@S2 0Nz 00> 6T

N\
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Cliccare su «RAzioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione
«Titoli di preferenza»
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TITOLI DI PREFERENZA )

Genitori vedowi non risposati e soralle e fratelli vedovi e non sposati dei caduti per

fatte di guerra Stan Ze

Enta
Orfano di cadute per fatte di guarra o (W)
iz Data Numare dell'atto
! .- . o |H) =
Graduatoria d'istitute |l Fascia personale ATA g Data =
triennio 2021/24 =] Genitori vedovi non risposati e sorelle e fratelli vedovi o non sposati dei caduti per
seryizio nel settore pubblico e privato
Orfanc di cadute par servizio nel settore pi Enta
Ente o @)
o g Data Numerc dell'atto
Titoli di preferenza Data =
Dichiara, altresi, di aver diritto alle preferanze in base ai seguenti titoli: W S S R e e s
Insignite di medaglia al valer militare feliclbopbatyepie Ente
Ente Ente o (=)
o 4y o |nl) Data Numere dell'atte
Data Numerc dall'atho i ]
& [
T prestato lodevele senvizic, a qualungue titelo, per non menc diun anno alle
Mutilate o invalido di guerra ex combattente Insignite di crece di guerra o dialtra attest 4 dipendenze del Ministers della Pubblica Istruzione
Ente famiglia numercsa
Enta Ceniugate e neon conivgato con riguarde al numere dei figli a carico
o =) o ()} o (%)
Data Numare dell'atte
= Data
= = Irvalido o mutilate cvile
Ente
Mutilate o invalide per fatto di guerra o ) ) ) i
Erte Figlic di mutilate o invalide di guerra ex con o )
Ente Data Numero dall'atto
o @) | _
Data Numero dall'atto o )} =
_ Data
5 & Militari volontari delle Forze armate congedati senza demerito al termine della farma
o rafferma
Mutilate od invalide per servizio nel settore pubblice e privat o ) ) ) )
Erte Figlic di mutilate o invalide per fatte di gue — Ente
Erte o 1p
L -r” o | Data MNumare dall'atto
Data Numero dall'atto J
_ Data [
[::]
o
. . Aver prestato, senza demerite, servizi alle dipendenzetallo State o di altre pubblices
Orfanc di guerra o ) o o o 1)) - L
Erte Figlic di mutilato o invalide per servizic nal amministrazioni
Ente
o |J)
) . o (5]
Data Numere dall'atto et
_ Data LN e AL . . . . .
. < Compilate le informazioni, cliccare su
. . - - . . .
Orfanc di caduto per fatto di guerra «inserisci» per inserire un nuovo titolo.
Ente

3 Moirs it i 24




ALTRE DICHIARAZIONI



PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

¥ Prafila A% ASSISTENTE

AMMINETRATAD

Titol Cofora e Certfoesiond nfonmaiicie
Tt B re: ol & 1 prafk di BS5 TEHTE B W IH S TRET R

¥ Profilo AT ASSISTENTE TECKN KD

Titol Coltora e Certifcamionl mfonmetice
Tita I re bl a | prof k di BG5S ETETE TECH 100

Titol specifict of dssistents Tecico
Tito B i Gt | prof ko di &S5 BTEWTE TECH K00

Prafilo T2 COLLABD RATORE SCOLASTICD

¥ Prafila CR COLLABDRATORE
SO0 LASTICO TECH OO {ADDETTO AZIE MDE

AGRARIE]

Titol Coiorz e Certifoaioni nfonmaiice

Dpsrmorm s st
coweews (A
Dpsrmiormas st

asstonawenro [T

O lorm 1rmin

CAMCEL LASIONE

Dpsrmiormas st
coweews (LI

Tika 0 re BHW & 1praf b dl OJLLRE] RETAPE SO LASTIOD TECH K] CRODETTO m

EZIEHDE RCRERIE

¥ Profila CO: CLOCO

Titol Coltora e Certifcamionl mfonmetice

Tika 0 re BHW & 1praf b dl CU3C0T

SCELTA PREFEREMZE DISEDE

TMOLI DI SERVIZID
TMOLI DI PREFEREMZA
# ALTRE DICH IARAZIONI

Nate

¥ cezione ohbligataria

Do iormarsts
ecemeire (IR

@ 5200z NON OO > 0T

@ S=L 0Nz 00> 6T,

B S22 0N N0 OO > _6To

@S2 0Nz 00> 6T

@S2 0Nz 00> 6T

@ 5200z N0 330 ST

[:: Erdal ER b haa bt Sy iy

[:: e al ER b haa bl Sy iy

@S2 0Nz 00> 6T

@ 52 00z NON OO > 0To

@M =0520 S0z T=2y

S IM=0TTO. e=3T o

@S2 0Nz 00> 6T
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Cliccare su «RAzioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione
«altre dichiarazioni»
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ALTRE DICHIARAZIONI )

, ®nline
—— stanze

Autorita che ha emesso il provvedimento
LISTE ELETTORALI

di essere iscritto nelle liste elettorali del comurne di:

Selezinna la pravinca hd sekznna e DIPEMDENTE PUBBLICD

Graduatoria d'istituto Il Fascia personale ATA

1 1 di essere non essare iscritto nelle liste alettorali per il segue i i R e A . : P
triennio 2021/24 . ol gl o df n.on es.sgre.ur\ dipendente del!o SFato odi .ent| pubblici cellocate a ripose, in applicazicne
di disposizioni di carattere transitorio o speciale

di essere stato cancellato dalle liste eletterali a causa di:

Altre dichiarazioni ' IDONEITA' FISICA

Il/La Settoscritteda dichiara: o diessere fisicamente ideneo alle svelgimente delle funzioni proprie del profile cui si aspira

DESTITUITO D DISPENSATD
CITTADINANZA

di non essere stato destituito o dispensato dall'impiezo pre!

amministrazicne per persistente insufficiente rendimente

licenziate per giusta causa o giustificate motive scogettive; di auterizzare il Dirigante preposte competante al trattamentso informatizzato dei dati
personali per le finalitad connesse e necessarie allo svolgimento della presente procedura,
ai sensi e con le garanzie di cui agli articoli 6 e 13 del Regolamento UE 016/673 (GOPR)

AUTORIZZAZIDONE TRATTAMENTO DATI PER IL DIRIGENTE PREPOSTD

di essere cittadine/a italianc/a

assere cittadino/a dal seguente passe della Unicne Eurcpe

con adeguata conoscenza della lingua italiana fart. 38 comr
DECADUTO

essere cittadino/a del seguente Passe terzo (art. 38 comm _ o o
di non essere state dichiarate decadute da un impiege state

primo comma, lettera d), del decreto del Presidente della Re

3, per aver conseguito 'impiege mediante la produzione did di dare il consenso al trattamente dei dati persenali ai sensi del Regolamento

invalidita non sanabile, o sianc incorsi nella sanzione discpl 2016/678/UE del Parlamento eurcpec e del Consiglic del 27 aprile 2016 relative alla
protezione delle perscne fisiche con riguarde al trattamento dei dati perscnali, nenché alla
libera circolazione ditali dati e che abroga la direttiva 95446/ CE [regolaments generale
sulla protezione dei dati) e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196

TRATTAMENTD DATI PERSONALI

con adeguata conoscenza della lingua italiana

assare cittadinc/a del seguente Paese terzo:

in possessodi Carta Blu ULE. con adeguata conescenza dell
della Direttiva 2008/50/CE del Consiglic Eurcpec) INABILITATO O INTERDETTO

essere cittading/a del seguente Paese terzo: _dinen trovarmi temporaneamenta inabilitato o intardetto, |
dell'inakilita o dell'interdiziong;

LINGUA SLOVENA
familiare di cittadine/a italiano/a con adeguata conoscenz:

Decrato legislative 6 febbraio 2007 n. 303 O dichiare di avere la conoscenza di base della lingua slovena,

CONDANNE PENALI

. di mon aver riportate condanne penali
VINCOLO ETA ALTRE DICHIARAZIONI

: . o : ) di aver riportate le seguenti condanne panali: spazio per eventuali dichiarazioni dell'interessato:
di essere in etd non infericre ad anni 18 e neon superiore ac o
data del provwedimento:

29/mnaaaa ]

DIRITTI CIVILI E POLITICI Lutoritd che ha emessoil provwedimento ind et

Compilate le informazioni, cliccare su
«inserisci» per inserire nuove
dichiarazioni.

di zodere dei diritti civili e politici negli Stati di appartenenz:

OBBLIGHI DI LEVA

di essere nella seguente posizicne nei confronti degli cbblighi di leva

B Ministero delt Tivaciome 27







PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

¥ Prafila A% ASSISTENTE

AMMINETRATAD

Titol Cofora e Certfoesiond nfonmaiicie
Tt B re: ol & 1 prafk di BS5 TEHTE B W IH S TRET R

¥ Profilo AT ASSISTENTE TECKN KD

Titol Coltora e Certifcamionl mfonmetice
Tita I re bl a | prof k di BG5S ETETE TECH 100

Titol specifict of dssistents Tecico
Tito B i Gt | prof ko di &S5 BTEWTE TECH K00

Prafilo T2 COLLABD RATORE SCOLASTICD

¥ Prafila CR COLLABDRATORE
SO0 LASTICO TECH OO {ADDETTO AZIE MDE

AGRARIE]

Titol Coiorz e Certifoaioni nfonmaiice

Dpsrmorm s st
coweews (A
Dpsrmiormas st

asstonawenro [T

O lorm 1rmin

CAMCEL LASIONE

Dpsrmiormas st
coweews (LI

Tika 0 re BHW & 1praf b dl OJLLRE] RETAPE SO LASTIOD TECH K] CRODETTO m

EZIEHDE RCRERIE

¥ Profila CO: CLOCO

Titol Coltora e Certifcamionl mfonmetice

Tika 0 re BHW & 1praf b dl CU3C0T

SCELTA PREFEREMZE DISEDE

TMOLI DI SERVIZID
TMOLI DI PREFEREMZA
# ALTRE DICH IARAZIONI

Neate

¥ cezione ohbligataria

Do iormarsts
ecemeire (IR
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@ S=L 0Nz 00> 6T,

B S22 0N N0 OO > _6To

@S2 0Nz 00> 6T

@S2 0Nz 00> 6T

@ 5200z N0 330 ST

[:: Erdal ER b haa bt Sy iy

[:: e al ER b haa bl Sy iy

@S2 0Nz 00> 6T

@ 52 00z NON OO > 0To

@M =0520 S0z T=2y

S IM=0TTO. e=3T o

@S2 0Nz 00> 6T

@S2 0Nz 00> 6T,
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Cliccare su «RAzioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione
«Note»
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NOTE

L'utente ha a disposizione un
campo a testo libero in cui puo
annotare cio che ritiene
opportuno.

In tale sezione e opportuno
comunicare le motivazioni di
eventuali difformita tra il
punteggio convalidato e
quello presente a sistema
nello scorso triennio.

Questa sezione deve essere
utilizzata anche per specificare
di avere profiliin
aggiornamento e aver inserito
servizi non precedentemente
dichiarati antecedenti
all'aggiornamento del 2017
(servizi fino all'8 ottobre 2014);

Graduatoria d'istituto Il Fascia personale ATA

Note

Specificare evantuali note:

Indwetma In=arEc o

Cliccare su «Inserisei» per inserire la

Ltato domanda

tl’iEﬁr‘IiD 2021 fztl. Data & ora ultimo accesso

18352021 10:28

\

®nline
stanze

NOTA BENE
Inserire questa nota e
necessario affinché in sede di
valutazione della domanda, la
scuola possa provvedere alla
corretta valutazione
modificando il punteggio
precedente.

‘_ nota
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INOLTRO ISTANZA



PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

cliccare su «Ineltra» procedere con
I'inoltro dell'istanza

Modello di presentazione della domanda

¥ Prafilo A ASSISTEMTE
AMMINETRATID

Titoh Coltorad & Certficesion! mfonmetiche
Tt B e ol a0 praf ko di BSS BTENTE B W IH 5TRET RO

¥ Prafilo AT ASSISTEMTE TECNICD

Titol Coltore e Certificem0nd Mfonmeice
Tita I re: il a1 prof ko di BS5 STEMTE TECH 10O

Titol speciict of Assistente Tecico
Tito f ric Gl &1 prof ko di 55 BTENTE TECH K00

Prafilo T2 COLLABD RATORE SCOLASTICD

¥ Profilo CR: COLLABD RATORE
SCOLASTICO TECHICD {ADDETTO AZIEN DE
AGRARIE]

Titol Coitoral e Certificeion mfonmaticie

Tita b re BHW alprad i dl OJLLRE]RATOPE SO LASTICOD TECH IO (RO DETTI

EZIEHDE RCREPIE

¥ Prafilo CO: CUOCO

Titol Coltore e Certificem0nd Mfonmeice
Tita B re: il &l profio di CUDOT

SCELTA PREFEREMZE DISEDE
TMOLIDISERVEND
TMOLIDIPREFEREMEZA

# ALTRE DICHIARAZIONI

Nate

¥ cezione obbligataria

D orm acsls
CENNERA

D orm arsts

AGEEIEEIMERTE

D orm arsts
CENWERA

Cpermorm acsts

IEERI ENTLY

O orm ar mim

A EL LAONE

[ JeEral R Al bl Bty Y

@ S=L 0Nz 00> 6T

[ Ergal ER b haalt Sy iy
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@S2 0Nz 00> 6T
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RICHIESTA CODICE PERSOMALE

Inserire il codice personale per proseguire con I'operazione.
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Per concludere I'Inoltro, inserire il codice
personale e cliccare su «Conferma».

Il bottone dell’inoltro si attiva solo se le
tutte le informazioni necessarie sono
state compilate e se non sono state
riscontrate criticita a sistema.

32



INOLTRO ISTANZA N\
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INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Dopo aver concluso I'inoltro, ¢ La domanda & stata salvata nell‘archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa
possibile visualizzare il PDF riepilogativo all‘annc in corso.

che viene anche trasmesso all'indirizzo
email indicato tra i recapiti. Il nome del documento &:

Il Pdf & stato inviato agli indirizzi e-mail: mario.rossi@email.it

Per uisualizzaregayibﬁitﬁ%zionare il seguente link:
Y

Per visualizzare il PDF cliccare su
«Uisualizza PDF»
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ANNULLAMENTE DELL'INOLTRO )

Dopo aver inoltrato I'istanza, @
possibile modificarla, purché entro il
termine ultimo di presentazione delle
domande, previo annullamento
dell'inoltro.

Tale operazione si potra fare accedendo
all'istanza sempre tramite il tasto "wai
alla compilazione™; all'accesso il
sistema verifichera la presenza di una
domanda gia inoltrata e chiedera se si
desidera visualizzarla o annullarla. In
quest'ultimo caso sara effettuato
I'annullamento del precedente inoltro e
sara consentito a l'accesso in
aggiornamento.

Per annullare I'Inoltro cliccare su

®nline
stanze

Modello di presentazione della domanda

Attenzione: esiste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su m

Qualora si intenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su [[IEMIYRRIeY. i ricorda che
per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di
INOLTRO.

: : . . RICHIESTA CODICE PERSOMALE
Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovra essere SEMPRE nuovamen

INOLTRATA.
Inserire il codice personale per proseguire con I'operazione.

Si ricorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza & obbligatorio inserire il codi
personale assegnato in fase di abilitazione al servizio Istanze On-line.

T Chiudi

o Per confermare I'annullamento

dell'Inoltro, inserire il codice personale
e cliccare su <<Conferma>>

Si ricorda inoltre che l'istanza chiude il giorno ore
Dopo tale ora non sara pill possibile accedere all'istanza.

I v Visualzza I Annulla Inaltra

<<Annulla Inoltro> >
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ACCESSO DOPO L'INOLTRO

=\
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Modello di presentazione della domanda &
Una volta inserita la domanda,
per modificare i dati precedentemente Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su [Tl
I.nselr.ltl, Cl'clcire _SU M°C'Im'ca ' Qualora siintenda MODIFICARE effettuare un click su ® \ e =, Siricorda che per inoltrare il modello
e \'/rlwssuea"lcgzcal'rceclargg prs_cse aelr_mter:lente domanda all'Ufficio di competenza é necessario effettuare la procedura di INOLTRO.
inseriti, cli u ‘Visualizza'.
Una volta inoltrata la domanda, ” o S . S . ey
per aggiornare le informazioni, cliccare Si ricorda che ai fini dell'inoltro/annulla inoltro dell'istanza é obbligatorio inserire il codice personale
su ‘Annullo Inoltro’. assegnato in fase di abilitazione al servizio Istanze On-line.
Una volta completata i _ : s
'acquisizione/aggiornamento dei dati Siricorda inoltre che l'istanza chiude il giorno 22-04-2021 ore 23.59.
T o Dopo tale ora non sara piu possibile accedere all'istanza.
informazioni effettuando un click sul
tasto “Inoltra”.
: Per annullare I'Ineltro cliccare su
<<Annulla Inoltro>>






